DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap — Tu do — Hanh phic
s6: 411 %/Qb-DHSP Da Néng, ngay 33 thang 8 néim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh kiém tra hoat dong giang day ciia giang vién
Trudng Pai hoc Sw pham — Pai hoc Pa Ning

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM

Can Edf Nghi dinh 56 32/CP ngay 04/4/1994 cua Chinh phu vé viéc thanh lap Dai
hoc Da Nang,

Céin cit Nghi quyét sé 08/NQ-HPDH ngay 12/7/2021 cia Hpi dong Dai hoc Da
Nang ve viéc ban hanh Quy ché té chitc va hoat dong cua Dai hoc Da Nang va Nghi

quyez‘ 56 1 3/NO-HDDH ngay 07/9/2021 cia Hji dong Pai hoc Pa Néng vé viéc sira doi,
b6 sung mét sé diéu cia Quy ché t6 chike va hoat dong cia Pai hoc Pa Néng;

Can cir Nghi cluyet s6 12/NQ-HPT ngay 08/6/2021 cua Hoi dong triong Truong
Dai hoc Su pham vé viéc Nban hanh Quy ché to chitc va hoat dong cua Truong Dai hoc
Sw pham - Dai hoc Da Nang;

Cén cii Quyét dinh s6 1417/QD-DHSP ngay 21/8/2023 ciia Higu trudng Truong
Dai hoc Su pham — DPai hoc Da Nang vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu
cua cdc Phong chikc nang, To, Trung tam thudc va truc thuéc Truong Dai hoc Su pham,

Can cie Quyét dinh 16 72/QD-DHSP ngay 22/9/2023 cua Hiéu truong Truong Dai

hoc Su pham — Dai hoc Da Néng vé viéc ban hanh Quy dinh phén quyén quan Iy va sir
dung hé thong théng tin tich hop Truong Dai hoc Sw pham — Pai hoc Pa Néng;

Can cit Théng bdo s6 61 2/T. B-DHSP ngay 20/6/2022 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Su pham — Pai hoc Pa Nang vé viéc diéu chinh khung gio giang day, hoc tdp,

Xét d@e nghi cua Truéng phong Phong Té chikc — Hanh chinb.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy trinh kiém tra hoat dong gidng day cua giang vién Truong
Dai hoc Su pham — DPai hoc Pa Nang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

~ Diéu 3. Thu trudng cac don vi va cd nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhin: . IEU TRUGNG
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
- Ban Giam hiéu (dé biét);
- Luu: VT, TCHC.
oz

PGS. TS. Luu Trang



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH

A/HOAT PONG GIANG DAY CUA GIANG VIEN
RUONG PAI HQC SU PHAM-DPHDN

Akt theo Quyét dinh so 1MOD-DHSP ngaysd thdng 9 nam 2023
ctia Hiéu trucng Truong Pai hoc Su pham - Pai hoc Pa Néang )

I. Muc dich, pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy dinh théng nhét ndi dung, trach nhi€ém va trinh tu cac budc thuc hién cong tac
thanh tra kiém tra nham 6n dinh nén nép giang day trong Nha truong, gop phan nang cao chét
lugng hoat dong dao tao.

2. Quy trinh nay ap dung cho tat ca cac Khoa, B6 mén, Phong va Trung tim thudc va
truc thudc Trudng. '

3. Muc dich: Kiém tra, gidm sat hoat dong giang day ciia giang vién, vién chiic, nguoi
lao d6ng trong Nha trudng.

IL Pinh nghia va cic tir viét tit

- GV: Giang vién;

- TKB: Thoi khod biéu;

- Phong TCHC: Phong Té chirc - Hanh chinh;
- T6 CNTT: T6 Cong nghé thong tin;

- TDKT: Thi dua khen thudng;

- KTGD: Kiém tra giang day;

- B phan KT: Bo phan kiém tra giang day.

IIL. Quy trinh kiém tra giang day



STT

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Dién giai

Bi€éu mau

Budce

‘Nhap dit liéu TKB vao hé théng

tac nghiép

Phong
Pao tao

Truéc khi bat

dAu hoc ky

Chuyén vién Phong Dao tao nhip dit
liéu ké hoach giang day vao hé thng
sau khi c6 su thong nhit vé TKB giita
Phong Pao tao va cac don vi trong Nha
truong.

Budc

GV day theo TKB
Nghi day/day bi/dbi phong thuc
-hién trén hé thong

GV

Hang ngay

- GV truy cap vao Hé thong d nim
TKB ca hoc ky dé thuc hién ding.

- Viéc ding ky nghi day/day bi/ddi
phong phai thuc hién trén hé théng
cham nhét 1a trwéc 2 tiéng dong hd.

- GV c6 trach nhiém thoéng bao cho
nguoi hoc biét vé sy thay dbi trude 24h
(trir trudng hop Nha truong c6 viée didu
dong dot xuat dudi 24h).

Budc

ONORIC

Kiém tra giang day

Phong TCHC

Hang ngay

- B phan KT vao thao tic diém danh
trén may tinh bang (ghi nhén c6
day/khong day/di tré/vé som).

Buoc

‘

Theo ddi tinh hinh giang day

Phong TCHC
Cac Don vi

Hang

ngay/tuan/thang/

hoc ky

- GV nhén dugc mail ty dong nhic nhé
khi c6 ghi nhan khong day/di tré/vé
sém. GV truy cip vao hé thdng bing tai
khoan c4 nhan dé kiém tra thong tin.
Phan héi lai B6 phian KT néu thong tin
khong chinh x4c qua mail:
thanhtratruong@ued.udn.vn.

- Truéng céc Pon vi truy cép vao hé
thdng bang tai khoan ca nhan xem dugc
théng ké tinh hinh KTGD ciia GV trong
don vi minh theo ngay/tuin/thang/hoc
ky d kip thoi theo doi, nhic nhd. Phan
héi lai B§ phan KT néu thong tin khong

Mau 01




chinh Xac qua mail:
thanhtratruong@ued.udn.vn.

- M3i thang 1 14n, Bd phan KT xuét
théng ké hang thang giri Ban Gidm hiéu
theo ddi kip thoi sau khi téng hop phan
hdi cac don vi qua mail.

Buodc

Xuit dit liéu thong ké tién do
giang day ctia GV trong hoc ki

Phong TCHC
Cac Pon vi

Tuén thir 13

- B6 phan KT xuét dit liéu thong ké thuc
hién tién d6 giang day ctia GV theo mAu.
- Truéng cac Pon vi nhic nhé, dén dbe
GV thuc hién chua ding tién d6 c6 bién
phap day bu ding ké hoach. Pdng thoi
phan héi lai B6 phin KT céc thong tin
chua chinh xéc (néu co).

Mau 03

Budc

Théng ké két qua KTGD trong
hoc ki

Phong TCHC
Céac DBon vi

Tuan 20 cta

hoc ky

- Bo phan KT xuat dit liéu théng ké
KTGD ctia GV trong hoc ky theo mau
giri vé cac don vi qua mail. '

- Truéng cac Pon vi kip thoi theo doi,
giri cho GV nim thong tin. Pdng thoi,
kiém tra, phan hdi lai B6 phan KT céc

théng tin chwa chinh x4c (néu c6) qua

mail: thanhtratruong@ued.udn.vn.

Mau 02

Str dung két qua KTGD dé xét thi
dua, xep loai

Phong TCHC
Cac Don vi

Thoi diém xét
thi dua va xép
loai CBVC

Bo phan KT chuyén két qué sau khi xac
minh phan héi cho Thu truéng cac don
vi dé 1am co s¢ d4anh gia xép loai GV
cubi nam.

Mau 02




Biéu mau 01

DAI HOC PA NANG | C()NG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM : Poc lap - Tw do - Hanh phic’

DANH SACH VANG DAY TREN LOP THANG .... HQCKI .... NAM HOQC ...

TT

‘ E . Lép < : N x| vc | Ditrd/ VE| Ghi
Ngay | Donvi | Tén HP Tén CB GD HP Phong | Thi | Buoi Tiet dau So tiet | Viang Rk o

Phong Té6 chirc — Hanh chinh
(ky ghi 3 ho va tén)




Biéu mau 02

DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH VANG DAY TREN LOP HOCKI ....

Tén | TénCB
HP | GD

s 4 X A
Ving: | :;f:lve Ghi chii

S6

TT Ngay | Donvi (it

Lép HP | Phong | Thi | Budi | Tiét dau

Phong Té chirc — Hanh chinh
(ky ghi rd ho va tén)




Biéu mau 03

PAIHOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Ty do - Hanh phic
THONG KE TIEN PQ GIANG DAY
HOC KY ..., NAM HOC .......
Ho va tén giang ' : Tén hoc | S6 tiét da Rl ik . S6 tiét con lai oy
TT <ida Pon vi phin day So tiét nghi day So tiét da day bu phii bi Ghi chi
1
2

Phong Té chirc — Hanh chinh

(ky ghi r6 ho va tén)

Xdc nhén cia Truwéng khoa
(ky ghi rd ho va tén)




