BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC PA NANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6 SME  /QP-DHDPN Pa Néng, ngay 24 thang 8 nim 2014
QUYET PINH

1 - A . r - r AL hd r A -A r
Ban hanh Quy dinh vé quan ly viéc ra nwdc ngoai cia can bo, vién chire
thudc cic co sé giao duc dai hoc thanh vién va cac don vi truc thuoc
Pai hoc Da Nang

GIAM POC PAI HQC PA NANG

Can ctr Nghi dinh s6 32/CP ngay 4 thang 4 nam 1994 ctia Chinh phu vé viée
thanh l1dp Pai hoc Da Nang;

Can ctr Thong tu sb 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 ndam 2014 cua Bo
truong B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua
dai hoc viing va cac co s& gido duc dai hoc thanh vién;

- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Can ctr Thong tu s6 17/2014/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua BO
trudng BO Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan ly viéc ra nudc ngoai
cta can bg, cong chirc va vién chirc;

Cian ctr Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21 thang 7 nim 2014 ctia B Chinh tri vé
tang cudng quan ly cac doan di cong tac nude ngoai,

Can cir Cong vin sd 802-CV/BTV ngay 14/8/2014 vé viéc trién khai thuc hién
Chi thi 38-CT/TW cta B Chinh tri va Quyét dinh s6 498-QD/DU ngay 28/3/2013 clia
Pang uy Pai hoc Pa Ning;

Xét d& nghi cia 6ng Trudng ban Ban T chirc Can bo,
QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quan ly vi¢c ra nudc
ngoai clia can b, vién chirc thudc cac co sé gido duc dai hoc thanh vién va cac don vi
true thuge Dai hoc Da Nang”.

Diéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai voi
quy dinh nay déu bi bai bo. Trong qua trinh thye hién, Quy dinh nay s& dugc diéu chinh,
bd sung, stra ddi dé phu hop véi cac quy dinh ciia Nha nude va cua Dai hoe Pa Ning.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng cac Ban ctia Pai hoc Pa Ning, Hi¢u trudng
céc co s¢ gido duc dai hoc thanh vién va Thu trudng cac don vi truc thude Dai hoc Da
Ning cin cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3 (dé vh);
- Pang iy DHDN (dé b/c);
- Ban Giam déc (dé b/c);
- Luu VT, TCCB.
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BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HQC PA NANG Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Quan ly viée ra nwée ngoai ciia can b, vién chire thude cic co sé gido due
dai hoc thanh vién va cdc don vi truc thude Pai hoc Pa Ning

(Ban hanh kem theo Quyet dinh sé 5118 /OD-DHDN ngay 2 9 thang £ nam 2014
ciia Gidm déc Pai hoc Pa Néng)

Chuong 1.
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trinh ty, thu tuc cir can bg, vién chirc di hoc tap va
cong tac (sau day goi chung la di cong tac) nudce ngoai;

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cic co s& gido duc dai hoc thanh vién, céc
don vi truc thudc Dai hoc Pa Ning (PHPN); can b, vién chirc va ngudi 1am viée
theo ché do hop dong lao dong c6 thoi gian lam vige thuc té tai cac don vi thudc
DHDN trén 12 théng, khong ké thoi gian thir viée (sau day goi chung la can bg,
vién chirc).

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. “Poan ra” 1a doan di cong tac nudc ngoai gdm can bd, vién chue quy
dinh tai khoan 2, Piéu 1 ciia Quy dinh nay dugc co quan c6 thAm quyén cir di cong
tdc nudc ngoai.

2. “Thu truong don vi dugc uy quyén ky quyét dinh di céng tdc nude ngodi”
la Hi€u truong cac co s& gidao duc dai hoc thanh vién, Gidm déc Phéan hiéu duoc
PHDN phén cap quan ly can bg vién chirc va dugc Giam doc PHDN 1y quyén ky
quyet dinh cir can bg, vién chire di cong tac nude ngoai dudi 90 ngay.

3. “Phia moi” la co quan, co s¢ gido duc, to chirc nudce ngoai c¢6 thu moi

hodc 1a don vi truc tiép t6 chirc chwong trinh, noi dung lam viéc véi nudc ngoai
cua Doan cong tac.

Piéu 3. Nguyén tic cir can b, vién chire di cong tac nuwoc ngoéi
1. Viéc cur can b, vién chirc di cong tdc nudc ngoai do Giam déc PHPN
thong nhét quan ly, c6 phan cong trach nhiém cu thé va bao dam tinh chu dong cua

cac don vi trong qua trinh thyc hién, pht hop céc quy dinh hién hanh cua phap luat
vé xuat, nhap canh va phéan cdp quan ly can bo.

2. Viéc cur can bg, vién chire di cong tdc nudc ngoai pha1 can cir ké hoach
doan ra dugc cép c6 tham quyén phé duyét hodc theo thu moi, thong bao cua phia
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mo1i hodc cac hinh thirc khac; bao dam dang thanh phan ding muc dich, yéu cau,
ndi dung cuia chuyén cong téc, dat dugc hidu qua cao nhét va tiét kiém.

3. Can b9, vién chirc dugc cir di cong tac nude ngoai c6 trach nhiém tuan tha
céc quy dinh hién hanh ctua Pang, Nha nuéc vé cong téc 601 ngoai, cong tac doan
ra; tudn thu phép ludt Viét Nam, phap luét va thong Ié quéc té, bao dam an ninh
qudc gia, trat ti an toan xa hoi, bao vé chinh trj ndi bd, bao vé bi mat nha nudc.

4. Can b vién chirc, doan ra cé hanh vi vi pham cac quy dinh vé di cong tac
nude ngoai cua phép luat Viét Nam, B Gido duc & Dao tao va PHDN thi tuy theo
tinh chat va mirc do vi pham s& bi xir ly ky luat, xir phat hanh chinh hoéc bi truy
clru trach nhiém hinh sy theo quy dinh hién hanh.

Piéu 4. ThAm quyén cir can bd, vién chire di cong tic nwde ngoai

Thé;n quyén cir can bd, vién chirc di cong tic nude ngoai (bao gdm di cong
tac theo ké hoach doan ra hoic theo thu moi, thong bao cia phia moi hodc cac hinh
thirc khac) duge quy dinh nhu sau:

1. B§ truong Bo Gido duc & Dao tao quyet dinh cir di cong tdc nudc ngoai
d6i voi Giam dbc Pai hoc Pa Nang.

2. Giam déc PHPN quyet dinh ctr di cong tac nudc ngoai doi véi cac Pho
Giam ddc, cap truong va cép pho céc co s gido duc dai hoc thanh vién, Gidm dbe
Phén hiéu theo phén cip quan 1y can bg vién chirc.

Trudng hop Giam dbc DHDN di cong tac véng thi iy quyén cho mot Phé
Giam doc quyét dinh cir di cong tac nude ngoai.

3. Giam déc DPHPN quyét dinh ctr di cong tdc nude ngoai (trén 90 ngay) dobi
v6i can bd vién chirc thude cac co sé gido duc dai hoc thanh vién va cac don vi
true thuge DPHDN.

4. Thu trudng cac don vi duge uy quyén ky quyét dinh di cong tac nudoc
ngoai (dudi 90 ngay) dbi v6i can bg, vién chire thude quyen quan ly ctua don vi
minh theo quy dinh phan cép quan ly cén bd ctia Dai hoc Da Niéng.

5. Truong hop Doan ra c6 thanh phan thudc thim quyén quyét dinh ctr di
cong tac nudc ngoai O cac cap khéc nhau (trir cac truong hop quy dinh tai Khoan 3
Diéu nay) thi Giam déc DPHDN quyét dinh ctr di cong tac nuéc ngoai dbi voi tat ca
thanh phén trong Poan cong tac.

Chuwong I1.
THU TUC, HO SO
CU POAN VA CAN BO VIEN CHUC PI CONG TAC NUGC NGOAI
Piéu 5. Thii tuc cir Poan ra
1. Thi tuc ctr Doan ra thudc thdm quyén quyét dinh ciia Giam doc PHDN.

a) Truong hop can lam thu tuc dé nghi cap thi thuc clia nuée dén cong tac, it
nhat 20 ngay lam viéc trude ngay Poan ra du kién khoi hanh (d6i voi Poan cong
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tac khong can lam tha tuc d& nghi cip thi thuc thi it nhét 13 10 ngay trudc ngay du
kién khoi hanh) don vi chu tri Poan ra giri hd so cir can b, vién chire di cong tac
nude ngoai vé Ban Té chirc Can bo - PHPN.

Hb so gom co:

i) Ké hoach doan ra da dugc phé duyét hoic Quyét dinh thanh 1ap Poan
cong tac;

ii) Thu moi, thong bao hodc thu khing dinh tiép nhan Doan cua phia moi
nudc ngoai noi dén lam viéc;

' iii)‘Chuo‘ng trinh lam viéc; thuyét minh néu rdé muc dich, ndi dung, du kién
két qua can dat duogc cua chuyén cong tac; doi voi Poan cong tac co tr hai nguoi
tr¢ 1én di theo chuyén dé€, trong thuyét minh phai néu rd nhiém vu cua ting nguoi
gan voi ndi dung cua chuyén de.

iv) Cong van ctr nhan su cua cac don vi kém theo danh sach nhan sy gom
thong tin vé chirc vu, ma so ngach, loai vién chirc cia nhan sy dugce dé nghi ct di
cong tac; thoi gian, dia diém va nguon kinh phi ctia chuyén cong tac.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc 1d§y du h(? SO cu
can b, vién ghirc di cong té}c nudc ngoai, Ban T6 chirc Can b tham dinh ho so va
trinh Giam doc PHDN quyét dinh.

Truong hop nhan sy dé nghi cir di khong phii hop véi ké hoach doan ra hodc
Quyét dinh thanh 1ap Doan cong tac hodc ndi dung cong tac, Ban Té chirc Cén b,
Ban Hop tac Qudc té va don vi cha quan cua nhan su cung trao doi dé xem xét,
diéu chinh; truong hop céac don vi khong thdng nhét dugc thi bdo cdo Giam dbc
DHDN xem xét, quyet dinh.

2. Thu tuc cir Doan ra thuge tham quyén quyét dinh cta Thu trudng don vi
dugc uy quyeén ky quyét dinh:

a) Thu truéng don vi duge uy quyén can cir ké hoach doan ra da dugc phé
duyét hoac Quyét dinh thanh 1ap Poan cong tac cua cap co tham quyeén, quyét dinh
ctr can bg, vién chure di cong tac nudce ngoai sau khi da hoan thanh thu tuc quy dinh
tai diém a khoan 1 DPiéu nay.

b) Quyét dinh‘ cur can bg, vién Chl:I'C‘ di cong tac nudc ngoai do Thu tl:l.r("mg
don vi dugc uy quyén ky phai dugc giri vé Ban T6 chirc Cén b - DPHDN dé theo
doi.

Piéu 6. Thii tuc cir can b vién chire di du tuyén va hoc tip nwée ngoai

1. Dbi voi can bd vién chire di du tuyén hoc nude ngoai.

H6 so gdém co:

a) Pon xin dy tuyén (c6 y kién ddng y cua Khoa, Phong va cua Hiéu trudng,

Giam d6c Phén hiéu DPHDN tai Kon Tum va Thu truong cac don vi truc thudc
DHDN);



b) Thong béo tuyén sinh cia Bd Gido duc va Dao tao hodc cac co s dao tao
¢ chuyén mon khac;

¢) Mot sd giay to c6 lién quan khac.
2. Dbi v&i can bd vién chire di hoc tap dai han & nude ngoai (trén 90 ngay)
HO so gom co:

a) Bon xin di hoc c6 y kién dong y cuia Khoa, Phong va cta Hiéu trudng,
Giam déc Phan hiéu DPHDN tai Kon Tum va Trudng cac Khoa tryc thuge PHDN
(Mau BM_TCCB_01);

b) Gidy triéu tap ciia B6 Gido duc & Dao tao (néu di bang hoc bong Hiép
dinh, Ngan sach nha nudc va cac hoc bong do Bo Gido duc & Dao tao quan ly);

¢) Thu moi clia co s¢ dao tao bang tiéng nudc ngoai va ban dich sang tiéng
Viét co cong chimg hodc x4c nhan ctia Phong Khoa hoc, SDH &HTQT thudc cac
co s& gido duc dai hoc thanh vién hodc ciia Ban Hop tac Quéc té - PHPN, trong
d6 néu rd thoi gian hoc, chuyén nganh hoc va kinh phi ctia khéa hoc;

d) Phiéu ding ky di hoc nuéc ngoai c6 dan anh (néu co);

e) So yéu ly lich danh cho cén bd vién chirc di hoc nudc ngoai (Mau
BM_TCCB_02);

f) Ban cam két thuc hién nghia vu cta Giang vién Dai hoc, Cao dang dugc
cir di dao tao & nudc ngoai theo quy dinh cia Dai hoc Da Néng (Mau
BM_TCCB_03);

g) Ban bdo cdo trugc khi di hoc tdp, cong tac nudc ngoai (Mau
BM_TCCB_04);

h) D& cuong nghién ciru (ddi véi céc trudmg hop Nghién ciru sinh);
k) Ban photo hop dong lao dong gan nhat;
1) Cac gidy to khéc theo quy dinh ciia co s& ddo tao va clia Dai hoe Da Ning
(néu co).
3. D&i v6i cén b vién chire di hoc tap ngén han (dudi 90 ngay).
Ho so gdm co:

a) Pon xin di cong tac nudc ngoai co y kién dong y cua B mon, Khoa,
Phong hodc Thu truong cac don vi tryc thuge DPHDN (Mau BM_TCCB_01);

b) Thu moi clia co s& dao tao bing tiéng nude ngoai va ban dich sang tiéng
Viét ¢6 cong chimg hodc xac nhén ctua Phong Khoa hoc, SDH &HTQT thudc cac
co sO gido duc dai hoc thanh vién hogdc cua Ban Hop téac Quéc té - PHPN, trong
do6 néu rd thoi gian cong tac, muc dich chuyén cong tac va kinh phi cua chuyén di;

c) Bai bao, dé tai nghién ciru (ddi véi cac truong hop di hoi thao, bao cdo
chuyén de...);

d) Ban bdo cdo trudce khi di cong tac nude ngoai (Mau BM_TCCB_04);



e) Cac gidy to lién quan dén chuyén di theo quy dinh cta co s¢ dao tao va
cua DPai hoc Pa Nang.

Piéu 7. Thii tuc cir can b, vién chire di cdng tac nudc ngoai khong c6 trong ké
hoach doan ra (dudi 90 ngay)

1. Viéc di cong tac nudc ngoai khong co trong ké hoach doan ra bao gom:

a) Thuc hién nhiém vu theo chi dao cia Lanh dao Pang, Nha nudc, B
trudng Gido duc va Pao tao, Pang iy hodac Giam doc Pai hoc Pa Nang;

b) Theo gidy moi cta céc té chirc trong nude, nude ngoai va duge td chirc
do dai tho chi phi cong tac khi ¢ sy dong y Thu truong don vi;

2. Trudong hop can bo, vién chirc di cong tac nudc ngoai theo gidy moi cia
cac to chirc nudc ngoai va sur dung kinh phi cuia Pai hoc Pa Nang, phai dugc Giam
doc DPHDN duyét dy tru kinh phi.

3. Cén b, vién chirc di ra nudc ngoai vé viéc riéng, tham quan, du lich... (ké
ca trong ngay nghi, ngay 1&) theo qui dinh phai c6 don xin phép va dugc Giam doc
PHDN hoic Thu truéng don vi dugce iy quyén cho phép di bing vin ban.

Piéu 8. Thii tuc xin gia han hoc tap, cong tiac & nwde ngoai

1. Don xin gia han thoi gian hoc tdp, cong tac cua ca nhan, co y kién dé nghi
cua Khoa, Hiéu trudng nha truong (Mau BM_TCCB_05);

2. Thu ddng ¥ gia han cua co s& dao tao bang tiéng nude ngoai va ban dich
sang tiéng Viét ¢ cong chimg hodc x4c nhan ciia Phong Khoa hoc, SDH &HTQT
thudc céc co s¢ giao duc dai hoc thanh vién hodc cia Ban Hop tac Quéc té -
PHDN, trong d6 néu rd thoi gian gia han, ly do gia han va ngudn kinh phi;

3. Béo céo chi tiét tién trinh va két qua hoc tap, cong tac dén thoi diém xin
gia han kém theo cdc gidy to c6 lién quan cia khéa hoc dén thoi gian xin gia han
(Mau BM TCCB 06);coy kién nhan xét vé qua trinh hoc tap cua co s& dao tao va
x4c nhan cua Dai str quan hodc Co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudc so
tai;

4. Ban sao quyét dinh ctr di hoc hodc gia han trudc d6 (néu da gia han); \9\

Luu y: HO so xin gia han phai dugc bao vé co s giao duc dai hoc dang céng = ¢ ’n
tac va Pai hoc Da Néng trudc khi hét thoi gian hoc tap theo Quyét dinh cir di hoc it © L
nhét 30 ngay.

Piéu 9. Thii tuc thu nhén can bg vién chirc va doan ra di hoc tip, cong tac
nwéc ngoai vé nudce

Can bg, vién chirc va doan ra dugc cir di hoc tdp, cong tac ¢ nude ngoal sau
khi vé nudc, trong thoi han 07 ngay lam viéc phai dén trinh dién tai co s gido duc

dai hoc noi can bg vién chirc dang cong tac va lién hé¢ voi Ban T6 chirc Cén bb -
DHDN dé hoan thién hd so thu nhan vé nude.

Hb so gom co:




1. Bdo cdo két qua hoc tap, két qua chuyén cong tac trong thoi gian & nude
ngoai (Mau BM_TCCB _06);
~ 2.Van bing, chimg chi, bang diém hoic cac gidy t& ¢ lién quan khac bing
tiéng nudc ngoai va ban dich sang tiéng Viét c6 cong chimg hodc xac nhén cua
Phong Khoa hoc, SDH &HTQT thude cac co s¢ gido duc dai hoc thanh vién hoac
cua Ban Hop tac Quoc té - DPHDN do co s& dao tao cap;
3. Xac nhén cua Dai str quan hogc Co quan dai dién ngoai giao Viét nam &
nudc so tai (doi véi cac truong di hoc tap, cong tac nudce ngoai trén 90 ngay);
4, Quyét dinh cir di hoc, cong tac & nudc ngoai (ban photo);
5. Thong béo Thu nhan cta Bd Gido duc & Dao tao néu di hoc theo céc hoc
bong do Bo Gido duc & Pao tao quan ly.
6. Gidy ;céc nhdn d3 ndp Luédn vin, Luén an cta Trung tdm Théng tin Hoc
liéu DPHDN (néu can bd vién chirc ¢6 lam Luén vén, Luén an).

Luu y: Viéc chap hanh ché d bao cao két qua cong tac nudc ngoai theo quy
dinh nay 12 mét tiéu chi danh gia xép loai thi dua, khen thuéng hing nim 601 Véi to
chirc, c4 nhan. Ca nhan vi pham ché do bdo cédo quy dinh tai khoan 1 Bleu nay
khong dugc xem xét cir di cong tac nudc ngoai trong chuyén cong téc ké tiép.

Chuong III.
TRACH NHIEM THI HANH
Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Can bd vién chirc thudc céc co s& gido duc dai hoc thanh vién va cic don
vi truc thudc Pai hoc Da Nang c¢é trach nhiém thyc hién Quy dinh nay.

2. Truong ban Ban Té chirc Can bd chu tri, phdi hgp véi Trudng ban Ban
Hop tac Qubc té, Thu trudng céc co s& gido duc dai hoc thanh vién va céc don vi
truc thudc cé trach nhiém huéng dén, theo doi, dén ddc va kiém tra viéc thuc hién
Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu cé vucmg méc hodc c6 van dé
moi nay sinh can bé sung, stra d6i, cac don vi phén anh vé Ban T chie Can bo -
DHDN dé tdng hop trinh Giam dbc Pai hoc Da Ning xem xét va quyét dinh.

4. Qui dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./. buy”
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