DAl HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

sé: 145 /DHSP Pa Néng, ngayHthang (nam 2020

V/v huémg din thyuc hién quy trinh
bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitr chirc vu lanh dao, quan li cac don vi
truc thugc Truomg Pai hoc Su pham

Kinh guri: Thu trudng cac don vi truc thude

Can ctr Luét sira ddi, bd sung mét s6 diéu cta Luat Gido duc dai hoc sb
34/2018/QH14; Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cia Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ccua Luét stra doi, bd sung
mét s6 diéu cia Luédt Gido duc dai hoc; Quyét dinh sé 3268/Qb-BGDDT ngay
29/8/2018 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché bd nhiém, bo
nhiém lai, kéo dai thdi gian giit chirc vy, thoéi gift chirc vy, tir chirc, mién nhiém,
luan chuyén céng chirc, vién chire gitr chire vu lanh dao, quan ly cia B$ Gido duc
va Pao tao va Quyét dinh sd 3868/QDb-BGDDT ngay 18/10/2019 cia Bo tru’o‘ng
Bo Gido duc va Pao tao; Quyét dinh sé 1111/QD-DHDN ngay 17/4/2019 cua
Giam d6c Pai hoc Pa Ning (DHDN) ban hanh Quy ché bo nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian giir chire vy, thoi gilr chirc vy, tir chirc, mlen nhiém vién chuc giir
chirc vu lanh dao, quan ly cuia DPHDN; Quyet dinh sb 477/Qb-DHDN ngay
14/02/2020 vé viéc sira dbi, bd sung mot sd dleu ctia Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gifr chirc vy, tir chirc, mién nhiém vién chuc gilr chirc vy lanh
dao, quan ly PHDN duogc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1111/QD-DHDN.

Thyc hién chi dao cua Dang uy Truong Dai hoe Su pham (PHSP) tai Cong
vin s6 1353-CV/DU ngay 24/02/2020 vé viéc thuc hién quy trinh bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan 1i cac don vi truc thude
Truong DHSP, Trudong DHSP huéng dan viéc thuc hién quy trinh bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chire vu lanh dao, quéan i cac don vi truc thude
Truong DPHSP nhu sau:

I/ Tiéu chuan bé nhiém, bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giit chire vu linh dao,
quan li

Vién chirc 1anh dao, quan 1i dé nghi xem xét, quyét dinh bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gitt chitc vu phai ddp tmg céc tiéu chuan sau:
1. Vé chinh tri tu twong

Trung thanh vai loi ich cua Déng, qubc gia, dan tdc va nhan dan; kién dinh
Chu nghia Méc - Lénin, tu tuéng Ho Chi Minh va duong 16i ddi méi cua bang; c6
lap truong, quan diém, ban Iinh chinh tri viing vang; c6 tinh than yéu nudc nong
nan, dat loi ich cua Dang, quéc gla dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich c4 nhan.
2. Vé dao dire, 16i song, y thirc tb chirc ky luat

Co pham chét dao dirc trong sang; 16i séng trung thuc, khiém tén, chan thanh,
gian di; can, kiém, liém chinh, chi cong v6 tu. TAm huyét va c6 trach nhiém véi
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cdng viée; 6 tinh than doan két, xdy dyng, guong mau, thuong yéu dong chi, dong
nghiép. Ban than khong tham nhiing, quan liéu, co hoi, vu lgi. Tich cuc du tranh
ngin chin, dy 10i cc biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i sdng,
nhimg biéu hién “tu din b1en” “tu chuyén héa” trong ndi bg. Tuén thu va thyc

hién nghiém cac nguyen tic td chirc, ky luat ctia Pang, nhét 1a nguyén tic tap trung
dan chu, tu phé binh va phé binh.

3. Ve niang luc va uy tin

Co6 uy tin khoa hoc va kinh nghiém quén li gido duc dai hoc; c6 tu duy doi
méi, tim nhin chién luge; phuong phép lam viéc khoa hoc; ¢6 nang luc cu the hoéa
va lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua céc chu truong, duong 16i cua
Dang, chinh sach, phap luit cua Nha nudc, chu trwong, quy dinh cua Truong
DHSP, DHDN va B¢ Giéo duc va Dao tao. Nim chic tinh hinh chung va hiéu biét
sdu sic Ve linh vyc, co quan, don vi dugce phan cong. Cé kha ning lanh dao, chi dao;
guong mau, quy tu va phat huy sitc manh tong hop cta tép thé, ca nhin; dugc cén bd,
dang vién, quan chung nhéan dan tin tudng, tin nhiém.

4. Vé trinh dd

Ngoai cac tiéu chuan chung ¢ trén, vién chirc lanh dao, quan li can dat cac
tiéu chuan riéng theo yéu clu cua ting chirc vu 1anh dao, quan li nhu sau:

STT CHUC VU TIEU CHUAN

- C6 trinh d6 tién si phai phu hop véi nganh,
chuyén nganh dao tao tai khoa.

- C6 du tiéu chuan giang vién giang day trinh do
dai hoc.

1 Truéng khoa - Co kinh nghiém giang day, nghién cuu khoa
hoc va nang luc quan li.

- Trinh d6 i luan chinh trj tir trung cép tro 1én.

- St dung thanh thao may vi tinh va céc trang
thiét bi van phong.

- C6 trinh d6 thac si trd 1én. Riéng phé trudéng
khoa phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc va
cong nghé phai c6 trinh do tién si.

- Cé dn tidu chuan giang vién giang day trinh do

2 Pho truwéng khoa dai hoc.
- Co kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa
hoc va nang lyc quan li.
- St dung thanh thao may vi tinh va cac trang
thiét bi van phong.
- Co6 trinh do dai hoc tréd 1én. Riéng Truong
3 Truwéng phong

Phong Pao tao, Truong Phong Khoa hoc va Hop
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tac qudc té phai cé trinh dd tién si va da tham gia
giang day dai hoc it nhat 05 nim; Trudng Phong
T6 chirc - Hanh chinh d3 tham gia giang day dai
hoc it nhat 05 nam.

- Trinh d0 li luén chinh tri tir trung cép trd 1én.

- Sir dung thanh thao may vi tinh va cac trang
thiét bi vin phong.

Phé trwéng phong, to

- C6 trinh d¢ dai hoc trd 1én.

4 . 4 R - St dung thanh thao mdy vi tinh va céc trang
treong to trwe thuogce i i .
thiet bi van phong.
- C6 trinh @0 dai hoc trd 1én.
o L X - Trinh d6 i luan chinh tri tir trung cap trd 1én.
5 Giam doc trung tam

- Str dung thanh thao mady vi tinh va céc trang
thiét bi van phong.

6 | Phé giam do6c trung tim

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én.
- Sur dung thanh thao may vi tinh va céc trang
thiét bj viin phong.

5. Vé strc khée:

C6 du strc khoe dé thuc hién nhiém vu.
II/ Piéu kién bo nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chirc vu linh dao,

quan li
1. Piéu kién bd nhiém

- Pat cac tidu chuin bd nhiém theo nhu quy dinh tai Myc I ctia Huéng dan nay;
- C6 h6 so b nhiém dam bao theo diing quy dinh tai Muc VII ciia Huéng dan nay;
- Dép ting yéu ciu vé tubi bd nhiém theo quy dinh;

- C6 du sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao;

- C6 chuong trinh cong tac cua vién chirc lanh dao, quan li;

- Nguoi dugc gidi thiéu la vién chure cong tc trong don vi can bd nhiém thi
phai dugc quy hoach vao vi tri dé nghi bo nhiém. P46i vdi nhan su tir noi khac dén
thi phai dugc quy hoach vao chirc danh twong duong tré 1én.

2. Piéu kién bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu

- Vién chire lanh dao, quan 1i duoc bd nhiém lai khong qua hai nhiém ki lién tiép;
- Vién chirc 1anh dao, quan li phai dugc dénh gia hoan thanh t6t nhiém vu tré
Ién trong thoi han gilr chire vu va van du tiéu chuan chirc danh, dap tmg dugc yéu

cau nhiém vu trong thoi gian tdi;
- Pon vi tiép tuc ¢6 nhu cau;
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- Pap tmg vé tudi bd nhiém lai theo quy dinh tai Piéu 5 Quyét dinh sb
1111/QD-DHBN ngay 17/4/2019 cta Gidm déc DPHDN;

- P strc khée dé hoan thanh chire trach, nhiém vu duge giao.
3. Khong xem xét bo nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu trong
nhirng trueong hop sau:

- Ngudi trong thoi gian bi phap luat cdm dam nhiém chirc vy;

- Vg, chong, bb, me, con, anh, chi, em rudt ctia ngudi ding dau cép pho cla

ngudi ding dAu khi xem xét bd nhiém véo céc chirc vu quan li vé t6 chirc, nhén su,
ké toan - tai chinh trong don vi;

- Vi pham quy dinh ve nhimg diéu dang vién, can b, vién chirc khong duoc lam;

- Trong thoi gian it nhat 01 ndm ké tir khi ¢6 quyét dinh ky ludt: Ngudi bj ki
ludt cach chire khéng duge bd nhi¢ém vao céc chirc vu twong duong trd 1én; nguoi
bi ki luét tir khién trach trd 1én thi khéng dugc bo nhiém vao cac chire vu cao hon;

- Ngudi dang trong thoi gian xem xét ki luat thi chua xem xét bo nhiém, quy
hoach hodc gidi thiéu ing ¢t chitc vu cao hon;

- Nguoi khong dam bao vé tiéu chuén chinh tri (lich sir chinh tri, chinh ti
hién nay) theo quy dinh cua Pang.
III/ Quy trinh bé nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu linh dao,
quan li
1. Pé xuit phé duyét chi trwong bd nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chitc vu truémg/phé trwéng khoa, truwéng/phé truwéng phong, giam doc/phéd
giam doc trung tam, tb trudng tb true thude

1.1. Hoi nghi tap thé lanh dao truong

Khi céc don vi c6 nhu cau hoic ¢6 ¥ kién chi dao ctia cAp c6 tham quyén vé
viéc kién toan nhan sy trudng/pho trudng khoa, trudng/phd trudng phong, giam
dbc/phé gidgm ddc trung tim, td trudng td truc thude dé dap tmg yéu cau nhiém vy
cong tac ciia nha trudng, tip thé 1anh dao trudng théng nhat ngudn nhan sy doi voi
chtrc vu dé nghi bd nhiém. Cu thé:

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phan: Tap thé lanh dao truong gém ban thudng vu (BTV) dang ty
trrong, ban giam hiéu va chu tich hgi dong truong.

- Noi dung: Thao luan, sap xep ) chu'c didu klen tiéu chuan quy trinh bd
nhiém; x4c dinh nhu cau va thong nhit nguon nhan su dé nghi bd nhiém.

1.2. Hoi nghi dang uy truong

- Chu tri: Bi thu dang uy

- Thanh phan: Toan thé dang ty vién.

- Noi dung: Théo luan, sép xép t6 chirc; didu kién, tiéu chuan, quy trinh
b6 nhiém.



2 Quy trinh bo nhiém tnm'ng/pho treong khoa, truwéong/phé truwdng phong,
giam doc/pho giam doc trung tam, to trudng to true thuge

2.1. Ngudn nhén swr tai chd

2.1.1. Poi véi truong/pho truéng phong, to truéng td true thude

Sau khi Dang uy Truéng DHSP ¢6 van ban dong y vé chu truong thuc hién
quy trinh bd nhiém ddi véi ngudn nhén sy tai cho ‘trong quy hoach, trén co s¢ cac
quy dinh hién hanh cua Dang va Nha nudc, yéu cau thyc t¢, nhi¢ém vy cta don vi
va ngudn nhén su trong quy hoach, Hiéu tru'ong Truo'ng DHSP chi dao Phong T6
chitc - Hanh chinh phéi hop véi céc don vi truc thude xay dung ké hoach trién khai

thyc hién quy trinh nhén sy (cd sw tham gia cua T6 cong tic theo Quyét dinh ciia Hidu
truong Nha truong). Cu the:

a) Budc 1: Héi nghi tdp thé lanh dao truong

- Chu tri: Hiéu trudong.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao truong gdm BTV dang Uy trudng, ban giam
hidu va chu tich hoi dong trudng.

- Noi dung;:

+ Thao luan va théng nhét vé& co cdu, tiéu chudn, didu kién clia nhan su dugc
gidi thiéu,

+ Tién hanh lay phiéu gi6i thiéu nhn sy bang phiéu kin; méi thanh vién du
hop chi gidi thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri chire danh trong s6 cac nhan su duoc quy

hoach c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh (phiéu gici thiéu do Té céng tdc
Truong PHSP chudn bj, c6 déng déu treo ciia Truong PHSP).

- Nguyén téc lua chon:
+ Nhén su c6 s6 phiéu gi6i thidu cao nhét trén 50% thi dugc lya chon;

+ Trudng hop. khong ¢6 ngudi nao dat trén 50% sb phleu gidi thiéu thi chon
02 ngudi c6 sd phiéu giéi thiéu cao nhét tir trén xudng dé giGi thiéu cho mdi chirc
danh & budc tiép theo.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi ndy (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban héi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai lap bién ban va phiéu duge luu, quan 1i theo
quy dinh.

b) Buoc 2: Hoi nghi dang uy truong

- Chu tri: Bi thu dang uy

- Thanh phan: Toan thé dang ty vién

- Noi dung:

+ Thong bao két qua gidi thiéu nhan su & hdi nghi tip thé lanh dao trudng tai
budc 1;
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+ Can cir vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu cu thé ctia don
vi va kha ndng dap mg ctia nhan sur dé xem xét két qua gidi thi€u nhan su cua hoi
nghi tap thé 1anh dao truong;

+ Tién hanh lay phiéu gi6i thiéu nhan sy bing phiéu kin; méi thanh vién dy
hop chi gidi thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh trong s6 nhén su duge gidi thiéu &
bude 1 hodc gidi thiéu nguoi khac c6 du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh (phzeu
gici thiéu do Té céng tdc Truong DHSP chudn bi, cé dong ddu treo ciia Pang iy
Truong DHSP).

- Nguyén tic lya chon:
+ Nhén sy c6 s6 phiéu giéi thiéu cao nhat trén 50% thi duge lua chon;

+ Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phleu gioi thiéu thi chon
02 ngudi c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gi6i thiéu cho mdi chirc
danh & budc tiép theo.

- Két qua kiém phiéu duoc cong b tai hoi nghi nay (cd bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu dugc luu, quan Ii theo
quy dinh.

¢) Buoc 3: Hoi nghi toan thé dom vi (phong, 16 truc thudc)

- Chu tri: Hi¢u truéng

- Thanh phan: Toan thé vién chirc da dugc bo nhiém ngach va ngudi lao dong
cua don vi.

- N6i dung:

+ Thong bao danh sach nhan sy dugc dang Uy truong gidi thiéu tai bude 2;

tom tat ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mat
manh, mat yeu trién vong phat trién cta nhén Su;

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhan xét, danh gia vé nhén sy (néu cd);

+ Tién hanh lay y klen bing phiéu kin d6i v6i nhan su du kién duge b6 nhiém
(phiéu gi6i thiéu do Té céng tdc Truong PHSP chudn bi, c¢é déng ddu treo cia
Truong DHSP).

- Nguyén tic lua chon:

+ Nhan su ¢6 sb phiéu tin nhiém cao nhét trén 50% thi duoc lua chon.

+ Trudmg hop khong c6 nhan su nao ¢ s6 phiéu tin nhiém dat trén 50% thi
bao cao dang uy truong xem xét cho y kién

- Két qua kiém phiéu khéng cong b tai Hoi nghi ndy (cd bién bdn kiém
phiéu, bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai l4p bién ban va phiéu dugc luu, quan 1i theo
quy dinh.



d) Budc 4: Hpi nghi tdp thé ldnh dao triomg mo rong

- Chu tri: Hiéu truong.

- Thanh phén: Pang ty; ban giam hi¢u; chu tich hoi ddng truong, trudng céc
don vi (khoa, phong, trung tam, t6 truc thugc)

- No6i dung:

+ Thong bao danh sach nhan su duoc hoi nghi toan thé don vi gl()’l thiéu tai

budce 3; tom tit 1y lich, _qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xet, danh gia wu, khuyét
diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién ctia nhan su;

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhan xét, danh gia vé nhan sy (néu cé);

+ Tién hanh l4y ¥ kién bang phiéu kin d6i v6i nhan su du kién duoc bd nhiém
(phiéu gici thiéu do T6 cong tac Truong PHSP chudn bj, ¢é dong ddu treo cia
Truong DHSP).

- Nguyén tic lwra chon:
+ Nhan su ¢6 sb phiéu tin nhiém cao nhét trén 50% thi dugc lua chon.

+ Truong hop khéng c6 nhén sur nao ¢ sé phiéu tin nhiém dat trén 50% thi
bao cao dang uy truong xem xét cho y kién

- Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hdi nghi nay (¢ bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai lp bién ban va phiéu duoc luu, quan li theo
quy dinh.

d) Buoc 5: Hoi nghj quyét dinh nhdn sw

d.1) Hoi nghi tap thé 1anh dao truong

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phan: Tép thé lanh dao trudng gdm BTV dang ty trudong, ban gidm
hiéu va chu tich hi dong truong

- NGi dung:

+ Théo luan, phan tich két qua phiéu tai cac hoi nghi;

+ X4c minh, két ludn nhitng vin dé& méi nay sinh (néu ¢d);

+ Thao ludn va biéu quyét bing hinh thitc bé phiéu kin (phiéu do T6 céng tdc
Truong PDHSP chudn bj, c6 dong dau treo cua Truong DHSP).

- Nguyén tic lya chon:

+ Nhan su ¢6 sb phiéu trén 50% dong y thi dugc lya chon.

+ Truong hqp nhan sy khong dat trén 50% thi bao cao dang uy trudng xem
xét cho y kién. Pong thoi bdo cédo day du céc y kién khac nhau (néu co) dé dang
uy, hoi dong truong xem xét, quyét dinh.
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- Két qua kiém phiéu dugc cong b tai hoi nghi nay (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu dugc hwu, quan li theo
quy dinh.

d.2) Hoi nghi dang uy truong

- Chu tri: Bi thu dang uy.

- Thanh phén: Toan thé dang uy vién

- Noi dung:

+ Thao luén, phéan tich két qua phiéu tai cac hoi nghi,

+ X4c minh, két luin nhitng vin dé méi nay sinh (néu cd);

+ Thao luan va biéu quyét bé’mg hinh thirc bé phiéu kin (phiéu do Té cong tac
Truong DHSP chuan bi, co dong dau treo cua Pang uy Truong DHSP).

- Ban hanh nghi quyét d& nghi bd nhiém nhan su.

- Nguyén tic lua chon:

+ Nhén sy ¢6 sb phiéu trén 50% dong v thi duoc lya chon.

+ Truorng hop nhéan su khong dat trén 50% thi bao cao ho6i dong truong xem
xét cho y kién. Pong thoi bao céo diy du cac y kién khéac nhau (néu c6) dé hoi
ddng truong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu duoc cong b tai hoi nghi nay (cd bién ban kiém phiéu,
bién ban héi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai l4p bién ban va phiéu dugc luu, quan li theo
quy dinh.

d.3) Hoi nghi hoi dong trudng:

- Chu tri: Chu tich héi dong truong

- Thanh phan: Thanh vién h6i dong truong

- Noi dung:

+ Hiéu truong bao céo két qua thuc hién quy trinh va két qua lay phiéu & cac
hoi nghi;

+ Théao luén, nhan xét, danh gia va bidu quyét bing hinh thirc bo phiéu kin

(phiéu do Té céng tic Truong PHSP chudn bi, ¢6 déng dau treo ciia Truong
DHSP).

- Ban hanh nghi quyét thong nhat vé viéc b nhiém nhan su.
- Nguyén tic lya chon:
+ Nhan su ¢6 sb phiéu tir 50% tr& 18n ddng y thi dugc lwa chon.

+ Truong hop nhan sy khong dat 50% thi hoi dong trudng xem xét,
quyét dinh.



- Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai hodi nghi nay (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 14p bién ban va phiéu duoc luu, quén li theo
quy dinh.

2.1.2. Pbi v6i trudng/phé truéng khoa

Sau khi Dang uy Truong DHSP ¢6 vén ban ddng y vé chu trwong thuc hién
quy trinh b6 nhiém d6i véi nguon nhén sy tai chd trong quy hoach, trén co s¢ cac
quy dinh hién hanh cta Pang va Nha nudc, yéu cau thuc té, nhiém vu cta don vi
va ngudn nhén sy trong quy hoach, Hi¢u truong Truong DHSP chi dao Phong T
chirc - Hanh chinh phéi hop véi céc don vi truc thude xéy dung ké hoach trién khai
thuc hién quy trinh nhén sy (co sw tham gia cua T6 cong tdc theo Quyét dinh cua Hi¢u
truong Nha truong). Cu thé:

a) Buoc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao khoa mé rong

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phan: Toan thé dang vién cua chi bd, truéng/phé truéng khoa, truéng
bd mon, chu tich cong doan bo phan, bi thu lién chi doan la vién chirc.

- N1 dung;:

+ Thao luan va théng nhat vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién cua nhan sy duoc
gioi thiéu;

+ Tién hanh ldy phiéu giéi thiéu nhan sy bé.ng phléu kin; moi thanh vién du
hop chi gi¢i thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri chire danh trong s0 cac nhén su duge quy

hoach c6 du tiéu chuan diéu kién theo quy dinh (phiéu gidi thiéu do Té cong tdc
Truong DHSP chudn bi, cé déng dau treo cia Truong PHSP).

- Nguyén tic lya chon:
+ Nhén su ¢6 sb phiéu giéi thiéu cao nhat trén 50% thi dugc lua chon.

+ Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% s6 ph1eu gidi thi¢u thi chon
02 ngudi co so phiéu gi6i thidu cao nhét tir trén xuong dé gi6i thiéu cho mdi chirc
danh & budc tiép theo.

- Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hgi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai lap bién ban va phiéu duoc luu, quan 1i theo
quy dinh.

b) Bucc 2: Hoi nghi dang uy truong

- Chu tri: Bi thu dang uy

- Thanh phén: Toan thé dang uy vién

- NGi dung:

+ Thong bao két qua gidi thiéu nhan su ¢ hoi nghi tap thé 1anh dao khoa md&
rong tai budc 1;
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+ Can cir vao co cau, tiéu chudn, diéu kién, yéu ciu nhiém vu cu thé cua don
vi va kha nang dép ing ctuia nhan sy dé xem xét két qua gidi thiéu nhan su cua hoi
nghi tép thé 1anh dao khoa mé rong;

+ Tién hanh 14y phiéu giéi thiéu nhan su bing phiéu kin; mdi thanh vién dy
hop chi gidi thiéu 01 nguoi cho 01 chirc danh trong so nhén su dugc gidi thiéu &
budc 1 hodc gidi thiéu ngudi khac cé du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh (phiéu
gici thi¢u do To cong tac Truong DHSP chudn bi, co dong ddu treo cua Dang uy
Truong DHSP).

- Nguyén tic lua chon:

+ Nhén su ¢6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhat trén 50% thi dugc lua chon.

+ Trudng hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% 56 phleu gidi thiéu thi chon

02 nguoi co sb phleu gi6i thidu cao nhét tir trén xudng dé gi6i thiéu cho mdi chirc
danh & budc tiép theo.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hdi nghi ndy (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu dwoc lwu, quan 1i theo
quy dinh.

¢) Bucce 3: Hoi nghi toan thé khoa

- Chu tri: Hiéu truéng

- Thanh phﬁn: Toan thé can bo, vién chirc da dugce bd nhiém ngach cua khoa;
can bg, vién chirc cua phong, t6 tryc thudc, ban, trung tdm truc thudc Truong
DHSP va BPHDN c6 sinh hoat chuyén mén tai khoa.

- N6i dung:

+ Théng bdo danh sach nhan sy dugc dang y trudng gidi thiéu tai budc 2;
tom tat Iy lich, qua trinh hoc tép, c6ng tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mat
manh, mit yéu, trién vong phat trién ctia nhan su;

+ Thanh vién tham du hdi nghi nhén xét, danh gia vé nhan su (néu cd);

+ :[‘ién hanh lé}i vy kién bing hinh thire bo phiéu kin d6i voi nhan sy du kién
dugc bd nhi€m (phiéu gidi thiéu do T6 cong tac Truong DHSP chuan bi, co dong
dau treo cua Truong DHSP).

- Nguyén tic lua chon:

+ Nhén su ¢6 s6 phiéu tin nhiém cao nhét trén 50% thi dwgc lya chon.

+ Trudng hop khong ¢6 nhan sy nao c¢6 sb phiéu tin nhiém dat trén 50% thi
bao cdo dang uy truong xem xét cho y kién

- Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu duoc lwu, quan 1i theo
quy dinh.
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d) Budc 4: Hpi nghi quyét dinh nhén su

d.1) Hoi nghi tap thé lanh dao truong

- Cha tri: Hiéu trudng.

- Thanh phan: T4p thé lanh dao truong gom BTV déang iy trudng, ban giam
hiéu va chu tich hdi dong trudong

- No6i dung:

+ Thao luan, phan tich két qua phiéu tai cac hoi nghi;

+ Xac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu cd);

+ Thao lugn va biéu quyét bfmg hinh thirc bé phiéu kin (phiéu do Té céng tdic
Truong DHSP chuan bi, c6 dong ddau treo cua Truong DHSP).

- Nguyén tic lya chon:
+ Nhén su ¢6 s phiéu trén 50% dong y thi dugc lua chon.

+ Truong hop nhan sy khong dat trén 50% thi bao cao dang uy truong xem
xét cho y kién. Pong thoi bao cao diy du céc y kién khac nhau (néu c6) dé dang
ty, hoi dong trudong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hi nghi nay (¢ bién bdn kiém phiéu,
bién ban hgi nghj).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai lap bién ban va phiéu duoc luu, quan Ii theo
quy dinh.

d.2) Hoi nghi dang uy truong:

- Chu tri: Bi thu dang uy.

- Thanh phan: Toan thé dang uy vién

- Noi dung:

+ Thao luén, phan tich két qua phiéu tai cac hoi nghi;

+ Xac minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu cd);

+ Théo luan va biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu kin (phiéu do Té céng tdc
Truong PHSP chuan bi, cé dong dau treo cua Dang uy Truong DHSP).

- Ban hanh nghij quyét dé nghi 56 nhiém nhan su.

- Nguyén téc lua chon:

+ Nhan su ¢6 sb phiéu trén 50% dong y thi dugc lya chon.

+ Trudng hop nhén sy khong dat trén 50% thi bao cao hoi déng truong xem
xét cho y kién. Pong thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau (néu c6) dé hoi
dong truong xem xét, quyéet dinh.

- Két qua kiém phiéu duoc cong b tai hoi nghi nay (¢ bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).
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- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 14p bién ban va phiéu duoc lwu, quan li theo
quy dinh.

d.3) Hoi nghi hoi dong trudng:

- Chu tri: Chu tich hdi dong truong

- Thanh phéan: Thanh vién héi dong truong

- Noi dung:

+ Hiéu trudng béo céo két qua thuc hién quy trinh va két qua lay phiéu & céac
héi nghi;

+ Thao luén, nhén xét, danh gia va biép quyét bang hinh thirc bo phiéu kin
(phiéu do Té6 cong tac Truwong DHSP chuan bi, co dong dau treo cua Truong
DHSP).

- Ban hanh nghi quyét théng nhét vé viéc bb nhiém nhan su.

- Nguyén tic lua chon:

+ Nhan su ¢6 sb phiéu tir 50% tré 1én dong ¥ thi dugc lua chon.

+ Trudng hop nhén su khong dat 50% thi hoi dong truong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu duogc cong bb tai hoi nghi (¢é bién bdn kiém phiéu, bién
ban héi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu duoc luu, quan li theo
quy dinh.

2.2. Poi v6i nguon nhin sy (trwéng/phé trwomg khoa, trudémg/phé
trueomg phong, giam doc/phé giam doc trung tim, to trwdng té trwc thude) tir
noi khic dén

a) Buée 1: Ban thuong vu dang uy tién hanh mgt s6 cong viée sau:

+ Trao ddi y kién véi nhan sy dugc dé nghi bd nhiém;

+ Trao ddi y kién véi don vi tiép nhén nhan su vé du kién thuyén chuyén, bb
nhiém; vé yéu cau nhiém vu cong tac;

+ Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao don vi noi nhan su dang cong tac vé
chu truong thuyén chuyén bo nhiém can bg; lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh
dao va cap iy noi nhan sy dang cong tac;

b) Buoc 2: Hoi nghi quyét dinh nhan su

b.1) Hoi nghi tap thé 1anh dao truong

- Chu tri: Hiéu trudong.

- Thanh phén: T4p thé lanh dao trudng gom BTV dang ty trudng, ban gidm
hiéu va chu tich hoi dong truong

- N6i dung:

+ Thao luén, phan tich két qua phiéu tai cac hdi nghi;
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+ Xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cd);

+ Thao luén va biéu quyet bang hinh thire bo phleu kin (phiéu do Té céng tdc
Truong PHSP chudn bj, ¢6 dong dau treo ciia Truong DHSP).

- Nguyén tic lya chon:

+ Nhén su c¢6 s phiéu trén 50% dong y thi dugce lua chon.

+ Truong hop nhan su khong dat trén 50% thi bao céo dang uy trudng xem
xét cho y kién. Pdng thoi béo cao day du cac ¥ kién khac nhau (néu c6) dé dang
1y, hoi ddng trudmg xem xét, quyet dinh.

- Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi nay (cd bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai l4p bién ban va phiéu dugc luu, quan 1i theo
quy dinh.

b.2) Hoi nghi dang uy truong:

- Chu tri: Bi thu dang uy.

- Thanh phan: Toan thé dang uy vién

- Noi dung:

+ Thao luan, phan tich két qua phiéu tai cac hoi nghi;

+ Xéc minh, két ludn nhimg vén d& méi nay sinh (néu ¢d);

+ Théo ludn va biéu quyét bing hinh thirc bé phiéu kin (phiéu do T6 cong tdc
Truong DHSP chudn bi, c6 dong dau treo cua Pang uy Truong DHSP).

- Ban hanh nghi quyét dé nghi bé nhiém nhan su

- Nguyén tic lya chon:

+ Nhén su ¢6 s6 phiéu trén 50% dong y thi dugc lwa chon.

+ Trudng hop nhén sur khéng dat trén 50% thi bao céo hoi dong truong xem
xét cho y kién. Pong thoi bao céo ddy di cac y kién khac nhau (néu c6) dé hoi
dong truong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu duogc cong bé tai hoi nghi nay (¢ bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai lap bién ban va phiéu dugc lwu, quén 1i theo
quy dinh.

b.3) Hoi nghi hoi dong trudng:

- Ch tri: Chu tich hoi ddng truong

- Thanh phan: Thanh vién héi dong truong

- No6i dung:

+ Hiéu trudng bao cdo két qua thuc hién quy trinh va két qua lay phiéu & cac
héi nghi;
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+ Thao ludn, nhén xét, dénh gia va biéu quyét bang hinh thirc bd phiéu kin
(phiéu do Té céng tic Truong DHSP chudn bi, c6 dong dau treo cia Truong
DHSP).

- Ban hanh nghi quyét théng nhat vé viéc bd nhiém nhan su.

- Nguyén tic lira chon:

+ Nhan sy ¢6 s6 phiéu tir 50% trd 1én dong y thi dugc lua chon.

+ Trudng hop nhén sy khong dat 50% thi hoi ddng truong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hdi nghi ndy (¢ bién bdn kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai l4p bién ban va phiéu duoc luu, quan li theo
quy dinh.
3. Quy trinh b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu truéng/phoé truong
khoa, trwémg/phé truémg phong, giam ddc/phé giam dbc trung tim, t6 truomg to
truc thugc

3.1. DPanh gia, nhan xét trong thoi gian gm’ chirc vu cua truo‘ng/pho

truéng khoa, trudng/phé truwéng phong, giam doc/phé giam doc trung tim, to
trudéng to truc thugce

3.1.1. Noi dung danh gia
- Pham chét chinh tri, dao dtrc, 16 séng.

- Mirc dg thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao: Thé hién & khéi luong,
chat luong, tién do, hiéu qua cong viéc ciia ban than trong thdi gian giit chirc vu;
tinh than trach nhiém trong cong tac.

- Néng lyc lanh dao, quan ly.

- Trién vong phat trién trong thoi gian dén.

3.1.2. Quy trinh danh gia

a) Trudng/phé truong khoa, trudéng/phéd truong phong, giam dbc/phéd gidm
déc trung tam, to truong to truc thudc nhiém ky 2014 - 2019 lam ban bao cao tu

nhan xét, danh gia vé mirc do thuc hién nhiém vu hoéc chirc trach, nhiém vu duoc
giao trong thoi gian gilr chuc vu.

+ Trudng khoa, truong phong, giam dbc trung tdm, t6 trudng to truc thude giri
Ban tu nhan xét, danh gia vé thuc hién chirc trach nhiém vu dugc giao trong thorl gian
gilr chirc vu lanh dao, quan li cho Hiéu truéng Truong PHSP (qua Phong T6 chiic -
Hanh chinh),

+ Pho trudng khoa, phé trudng phong, phé giam ddc trung tim thude giri Ban
tu nhan xét, danh gia vé thuc hién chirc trach nhiém vu dugc giao trong thoi gian
giit chirc vu 1anh dao, quan 1i cho trudng khoa, truréng phong, gidm ddc trung tam.

b) Nhén xét danh gia:
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b.1) Hoi nghi chi b

- Chu tri: Bi thu chi bd

- Thanh phan: Toan thé dang vién

- N6i dung:

Cin cir két ‘qua tu nhan xét, danh gia cua trudng/pho trudng khoa, trudng/pho
truéng phong, t truong to truc thude chi bd thao luan, déng gbp N kién; nhéan xét,

danh gia vé két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao d6i voi trudng/phod
trudng khoa; trudng/phé truéng phong; to trudng t6 truc thudc bang vin ban.

b.2) Nhén xét danh gia cta cép trén

Can ctr két qua tr nhan xét, danh gia cua trudng/pho trudng khoa; trudng/pho
truéng phong; gidm ddc/phé giam dbc trung tAm; t6 trudng td truc thude va clia chi bo:

+ Hiéu truéng Truong DHSP nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chic
trach nhi€ém vu dugc giao trong thoi gian gilr chirc vu cia truong khoa, trudng
phong, gidm dbc trung tdm, t6 trudng t6 truc thude bang van ban.

+ Trudng khoa, trudng phong, giam dbc trung tim nhén xét, danh gia vé két
qua thuc hién chire trach nhiém vu duge giao trong thoi gian gilt chirc vu cta phd
truéng khoa, phé trudng phong, pho giam déc trung tim bing vin ban.

c) Pang ty trudng guri to trinh dé nghi bd nhiém, kéo dai thoi gian gitr chirc
vu hay hoidc khong bo nhiém lai, khong kéo dai thoi gian giit chirc vu ddi véi nhan
sy truong/phd trudng khoa, trudéng/phé truong phong, giam déc/phc’) giam dbe
trung tam, t6 trudng tb truc thudc kém theo hd so danh gia, nhan xét truong/pho
truong khoa, truong/phé truong phong, giam dbc/phéd giam dbc trung tam, tb
truéng to truc thudc vé Ban Giam hiéu Truong DHSP (qua Phong Té chirc - Hanh
chinh) gdm: (1) T trinh; (2) Ban tu nhan xét, danh gia cua trudng/phd trudng
khoa, trudng/pho trudng phong, giam doc/pho giam dbe trung tam, to trudng to
true thudce; (3) Ban nhén xét, danh gia trudng/pho truong khoa, truong/pho trudng
phong, td trudng td truc thude cta chi bd ﬂcem theo Bién ban cugc hop cia chi bj),
(4) Ban nhan xét, danh gla trudng phong, giam doc trung tdm, t6 trudng td truc
thugc cia Hiéu trudng va Ban nhén xét, danh gid pho truéng khoa, pho truong
phong, phé giam dbc trung tdm cia trudng khoa, trudng phong, giam doc trung
tdm; (5) Ban nhan xét nhéan sy cua chi ty noi cu tri (hodc 16 trudng té din phé doi
voi noi cu tri khong co chi uy).

3.2. Quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vy truéng/phé
trudng khoa, treéng/pho trueomg phong, to trudng to trwe thuoc

3.2.1. Pdi véi trudng/phé truéng phong, t6 truwéng td trwe thude

a) Buée 1: Hpi nghi tap thé lanh dao truong

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phén: Tép thé lanh dao truong gdm BTV dang uy trudng, ban gidm
hiéu va chu tich hdi dong truong

- N¢i dung:
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+ Thao luén, gép y ban bao cao tu nhan xét, danh gia cta nhan sy duong nhiém;
+ Nhan xét, danh gia dbi v6i nhan sy duong nhiém bing vin ban;
+ Tién hanh ldy y kién vé viéc dé nghi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr

chitc vu déi v6i nhén sy duong nhiém bang hinh thirc bo phiéu kin (phiéu do Té
cong tac Truomg PHSP chudn bi, cé dong dau treo ciia T ruong DHSP).

- Nguyén tic lya chon:
+ Nhan sy c6 s6 phiéu tir 50% trd 1én dong ¥ thi dwoc lwa chon.

+ Truong hop nhén sy khong dat 50% thi bio cdo dang Uy truong xem xét
cho y kién.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai hdi nghi nay(cd bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai l4p bién ban va phiéu duoc luu, quan Ii theo
quy dinh.

b) Buoc 2: Hpi nghi dang uy truong

- Chu tri: Bf thur dang ay.

- Thanh phan: Toan thé dang uy vién

- N6i dung:

+ Thong bdo két qua tin nhiém nhan su duong nhiém & hoi nghi tap thé lanh
dao trudng tai budc 1;

+ Tién hanh ldy y kién vé viéc @& nghi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr
chic vu d6i véi nhén su duong nhiém bang hinh thirc bé phleu kin (phiéu do To
cong tac Truwong DPHSP chuan bi, ¢é déng dau treo ciia Dang 1y Truong PHSP).

- Ban hanh nghi quyét dé nghi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu.

- Nguyén tic lya chon:

+ Nhan sy ¢6 sb phiéu trén 50% dong ¥ thi duoc lwa chon.

+ Truong hop nhan su khong dat trén 50% thi dang ty trudng xem xét cho v kién.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai hoi nghi ndy (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu duogc Iuu, quan 1i theo
quy dinh.

¢) BuGe 3: Hpi nghi toan thé dom vi (phong, t6)

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phan: Toan thé vién chirc d4 dugc bo nhiém ngach va nguoi lao dong
cua don vi

- Noi dung:
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+ Thao luan, nhan xét, danh gia vé nhan su dugc dé nghi bb nhiém lai, kéo
dai thoi gian gitr chire vy;
+ Tlen hanh 1dy y kién vé viéc dé nghi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir

chirc vu d6i véi nhan su duong nhiém bang hinh thirc bo phiéu kin (phiéu do T6
cong tdc Truong PHSP chuan bi, c6 déng dau treo cia Truong PHSP).

- Nguyén téc lya chon:

+ Nhén su ¢6 s6 phiéu trén 50% dong y thi dugc lua chon.

+ Trudng hop nhan sy khong dat trén 50% thi bao cao dang Uy truong xem xét
cho y kién.

- Két qua kiém phiéu khéng cong bb tai hdi nghi nay (cd bién ban kiém phiéu,
bién ban hgi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu dugc luu, quan li theo
quy dinh.

d) Buéc 4: Hoi nghi tdp thé linh dao truong mé rong

- Chu tri: Hiéu truong

- Thanh ph?m: DPang uy, baq giam hiéu, chu tich hdi déng truong, trudng cac
don vi (khoa, phong, trung tam, t6 truc thudc)

- N6i dung:

+ Théo luan, nhin xét, ddnh gia vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian giir chire vuy;

+ Tién hanh lay y kién vé viéc de nghi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr

chirc vu dbi voi nhéan sy duong nhiém bang hinh thirc bé phiéu kin (phiéu do Té
cong tdc Truong PHSP chudn bi, c6 déng dau treo cia Truong PHSP).

- Nguyén téc lua chon:

+ Nhén su c6 s6 phiéu trén 50% dong y thi duoc lya chon.

+ Truong hop nhén sy khong dat trén 50% thi bao céo dang uy truong xem x¢ét
cho y kién.

- Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai lap bién ban va phiéu duoc luu, quén 1i theo
quy dinh.

d) Buoc 5: Hoi nghi quyét dinh nhan sw

d.1) Hoi nghi tap thé lanh dao truong

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phan: Téap thé lanh dao truong gdm BTV dang Uy trudng, ban gidm
hiéu va chu tich hoi dong truong

- N1 dung:
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+ Théo ludn, phan tich két qua phiéu tai cac hoéi nghi;
+ Xac minh, két luan nhimg van d& méi nay sinh (néu cé);

+ Théo lun va biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu kin (phiéu do T6 céng tdc
Truong DHSP chuan bi, co dong dau treo cua Truong DHSP).

- Nguyén tic lya chon:
+ Nhan su c¢6 sb phiéu trén 50% ddng y thi dugce lua chon.

i Trucng hop nhén sy khong dat trén 50% thi bao cdo dang uy truong xem
xét cho y kién. Pong thoi béo céo diy du cac ¥ kién khac nhau (néu cé) dé dang
Uy, hoi ddng trudong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu duoc cong b tai hoi nghi nay (cd bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu duoc luu, quan li theo
quy dinh.

d.2) Hoi nghi dang uy truong:

- Chu tri: Bi thu dang uy.

- Thanh phan: Toan thé dang uy vién

- N6i dung:

+ Thao luan, phan tich két qua phiéu tai cac hdi nghi;

+ Xéc minh, két luan nhimg vin dé méi nay sinh (néu cd);

+ Théo luan va biéu quyét bang hinh thirc bd phiéu kin (phiéu do Té cong tdc
Truwong DHSP chuan bj, co dong dau treo cua Pang uy Truong DHSP).

- Ban hanh nghi quyét d nghi bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu.

- Nguyén téc lya chon:

+ Nhaén su ¢6 sd phiéu trén 50% déng y thi dugc lya chon.

+ Truong hop nhan sy khong dat trén 50% thi bao cao héi déng truong xem
xét cho y kién. Dong thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau (néu co) dé hoi
dong truong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hoi nghi nay (cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghj).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 14p bién ban va phiéu duoc luu, quan i theo
quy dinh.

d.3) Hoi nghi hoi dong truong:

- Chu tri: Chu tich hoi dong trudng

- Thanh phan: Thanh vién hdi dong truong

- No6i dung:
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+ Hiéu truéng béo cdo két qua thuc hién quy trinh va két qua l4y phiéu & céc
hdi nghi;

+ Thao ludn, nhan xét, dénh gia va biéu quyét bing phiéu kin (phiéu do To
cong tac Truong DHSP chudn bi, ¢ dong dau treo cua Truong DHSP).

- Ban hanh nghi quyét dé nghi bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chie vu.

- Nguyén téc lya chon:

+ Nhan su ¢6 sé phiéu tir 50% tré 1én dong y thi duoc Iva chon.

+ Truong hop nhan sy khong dat 50% thi hoi dong truong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kidm phiéu dugc cong b tai hoi nghi nay(cd bién bdn kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai lap bién ban va phiéu duoc luu, quan 1i theo
quy dinh.

3.2.2. P6i v6i trudng/phé truéng khoa

a) Buoc 1: Hi nghi tdp thé lanh dao truong

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phéan: Tép thé 1anh dao truong gom BTV dang Uy trudng, ban gidm
hiéu va chu tich hgi dong truong

- Noi dung:

+ Thao luan, gbép y ban bao cao tur nhan xét, danh gia ciia nhan sy duong nhiém;

+ Nhén xét, danh gia dbi véi nhan sy duong nhiém bang vén ban;

+ Tién hanh ldy y kién vé viéc dé nghi bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gift
chire vu doi voi nhén sy dwong nhi¢ém bang phieu kin (phiéu do To céng tdc
Truong DHSP chudn bi, c6 dong dau treo cua Truong DHSP).

- Nguyén tic lwa chon:

+ Nhén su ¢6 s6 phiéu tir 50% trd 1én dong y thi duoc lua chon.

+ Truong hop nhan su khong dat 50% thi bdo cdo dang Uy truong xem xét
cho y kién.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi (¢ bién bdn kiém phiéu, bién
ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu duge luu, quan li theo
quy dinh.

b) Bucrc 2: Hoi nghi dang uy truong
- Chu tri: Bi thu dang uy.

- Thanh phén: Toan thé dang ay vién
- NGi dung:
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+ Théng béo két qua tin nhiém nhan sy dwong nhiém & hdi nghi tap thé lanh
dao truong;

+ Tién hanh 14y y kién vé viéc dé nghi bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr
chitc vu do6i v6i nhén sy duong nhiém bang hinh thirc bo phiéu kin (phiéu do To
cong tac Truong PHSP chuan bi, c6 dong dau treo cua Dang 1y Truong DHSP).

- Ban hanh nghi quyét dé nghi bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu.

- Nguyén tic lua chon:

+ Nhén sy c6 sb phiéu trén 50% dong ¥ thi duoc lwa chon.

+ Trudng hop nhan sy khong dat trén 50% thi dang 1y trurdng xem xét cho y kién.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi (cd bién ban kiém phiéu, bién
ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu duogc luu, quan Ii theo
quy dinh.

¢) Bude 3: Hi nghi toan thé khoa

- Chu tri: Hiéu truong

- Thanh phén: Toan thé can b, vién chirc da duge bd nhiém ngach cuia khoa;

can bg, vién chirc cia phong, td truc thube, ban, trung tdm truc thudc Truong
DHSP va BPHBN c6 sinh hoat chuyén moén tai khoa.

- Noi dung:

+ Thao luén, nhén xét, danh gid vé& nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai, kéo
dai thoi gian gilr chie vuy;

+ Tién hanh 14y phiéu tin nhiém dbi v¢i nhan su du kién dugc bo nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitt chirc vu bang hinh thitc bé phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon:

+ Nhan sy c6 s6 phiéu trén 50% dong y thi dugc lua chon.

+ Trudng hop nhan sy khong dat trén 50% thi bdo cdo dang uy truong xem
xét cho y kién.

- Két qua kiém phiéu khéng cong bb tai hdi nghi nay (cd bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu dugc luu, quan 1i theo
quy dinh.

d) Budc 4: Hoi nghi quyét dinh nhan sw

d.1) Hoi nghi tap thé 1anh dao trudng

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao trudng gom BTV dang uy trudong, ban gidm
hiéu va chu tich hoi dong truong

- Noi dung:
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+ Thao luén, phan tich két qua phiéu tai cac hoi nghi;

+ X4c minh, két ludn nhitng van d& méi nay sinh (néu cd);

+ Thao luan va biéu quyét béng hinh thirc bo phiéu kin (phiéu do Té céng tac
Truong DHSP chudn bi, c6 dong dau treo cua Truong DHSP).

- Nguyén tic lya chon:

+ Nhén su ¢6 sb phiéu trén 50% déng y thi dugc lya chon.

+ Trudng hop nhén su khéng dat trén 50% thi bao cdo dang uy truong xem
xét cho y kien. Pong thoi bao céo day du cac y kieén khac nhau (néu cd) dé dang
uy, hgi dong trudong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi nay (cé bién bdn kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu duoc luu, quan li theo
quy dinh.

d.2) Hoi nghi dang uy truong:

- Chu tri: Bi thu dang uy.

- Thanh phan: Toan thé dang uy vién

- Noi dung:

+ Thao luén, phan tich két qua phiéu tai cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhitng van dé& méi nay sinh (néu ¢d).

+ Thao luan va biéu quyet bang hinh thirc bo ph1eu kin (phiéu do T6 céng tdc
Trueong PHSP chudn bi, cé déng dau treo ciia Pdng ity T ruong DHSP).

- Ban hanh nghi quyét d& nghi bd nhiém lai, kéo dai thdi gian giir churc vu.
- Nguyén tic lua chon:
+ Nhan sur c6 s phiéu trén 50% ddng y thi duoc lwa chon.

+ Trucmg hop nhén su khong dat trén 50% thi bao cdo hoi dong trudng xem
xét cho y kién. Dong thoi bao cao ddy da cac y kién khac nhau (néu c6) dé hoi
dong trudng xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi (c6 bién ban kiém phiéu, bién
ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai lap bién ban va phiéu duge Iuu, quan 1i theo
quy dinh.

d.3) Hoi nghi hdi dong truong:

- Chu tri: Chu tich hdi ddng trudng

- Thanh phan: Thanh vién hoi dong truong
- NGi dung:
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+ Hiéu trudng bao céo két qua thuc hién quy trinh va két qua lay phiéu & céc
hoi nghi;

+ Thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét bang phiéu kin (phiéu do To
cong tdac Truong DHSP chuan bj, c6 dong dau treo cua Truong DHSP).

- Ban hanh nghj quyét d& nghi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu.

- Nguyén tic lva chon:

+ Nhan su 6 sb phiéu tir 50% trd 1én ddng ¥ thi dugc lya chon.

+ Trudng hop nhan su khong dat 50% thi hdi ddng trudong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hdi nghi ndy (cd bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

- Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu dugc luu, quan 1i theo
quy dinh.
IV/ Lap hd so va ra quyét dinh cong nhin

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén su, Phong Té chirc - Hanh chinh yéu cau

don vi hoan thanh 02 bd ho so theo quy dinh tai Muc VII cua Hudng dan nay, trinh
Hiéu trudng (Phong Té chirc - Hanh chinh) xem xét, quyét dinh.

V/ Tham dinh ho so, trinh Hi¢u truémg Truong PHSP xem xét, quyét dinh
- Phong T chirc - Hanh chinh phéi hop Uy ban kiém tra Pang uy Truong
PHSP tham dinh ho so, quy trinh thuc hién cong tac nhan su.

- Phong Té chirc - Hanh chinh b4o cdo Hiéu trudng Truong DHSP trinh Dang
tly Truong DHSP ban hanh Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thai gian
g1u chirc vu trudng/phd truong khoa, trudng/phd trudng phong, giam d6c/phd
giam dbc trung tam, t6 trudng to truc thude.

VI/ Quy trinh b6 nhiém kiém nhiém
1. Piéu kién bo nhiém kiém nhi¢m

Téap thé 1anh dao Trudng PHSP xem xét, quyét dinh b6 nhiém kiém nhiém
cac chire vu lanh dao, quén li; nhan sy dugc dé nghi bo nhiém can dam bao cac
diéu kién:

a) Phai c6 du didu kién, tiéu chuén dbi véi chirc danh d& nghi bo nhiém kiém nhiém.

b)Pa dugc quy hoach vao chic danh dé nghi bd nhiém kiém nhiém tuong
duong tré 1én (hodc dang giir chirc vu tuong duong trd 1€n).

¢) Pugc cép iy, tap thé 1anh dao don vi noi nhan su dang cong tac danh gia,
phan loai mirc hoan thanh t6t nhiém vu 03 ndm gan nhat.
2. Quy trinh bd nhiém kiém nhi¢m

a) Buéc 1: Pon vi giri To trinh d& xuit nhu cdu, sb luong vi tri can kiém
nhiém trinh Hiéu truédng Truong DHSP (qua Phong Té chikc - Hanh chinh). Phong
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T6 chitc - Hanh chinh bao cdo Hiéu trudng cho y kién chi dao, trao doi voi cac don
vi ¢6 lién quan va nhén sy vé tinh hinh, nhu cau cong viéc.

b) Buéc 2: Hiéu truéng trinh Dang uy Truong DHSP xem xét, cho ¥ kién tin
nhiém (bing hinh thtrc 14y phiéu) véi ty 18 trén 50% va ban hanh két luan dé nghi
bd nhiém kiém nhiém.

¢) Buéc 3: Hiéu trudng chi dao Phong T chirc - Hanh chinh phdi hop véi
Vin phong Pang uy Truong PHSP lam viée voi tap thé lanh dao cac don vi c6 lién
quan dé thong bao chu trong clia Pang tly Trudng DPHSP.

d)Budc 4: Phong Td chirc - Hanh chinh bao cdo két qua lam viéc cho Hiéu
truong. Néu khong cé y kién khac véi chii truong ctia Dang tty, Phong T chuc -
Hanh chinh du thao Quyét dinh va trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

Céc truong hop dic thi khac, tiy theo tinh hinh thuc té, Higu truong quyét
dinh sau khi xin ¥ kién Tép thé lanh dao Truong DPHSP, Dang ty trudng hodc Hoi
ddng Truong PHSP theo quy dinh phén cép quan Iy can bg.

VII/ Hd so' bé nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vy

Cin o Pidu 17 Quyét dinh 1111/QD-DHBN vé viéc ban hanh quy ché bd
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gifr chirc vu, théi giir chire vy, tir chire, mié
nhiém vién chirc gift chirc vu lanh dao, quan 1y cia PHPN, ho so bd nhiém, b,
nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu bao gdm:

1. T& trinh cta don vi gii cép c6 thim quyén trong d6 néu rd nhu cau, dé xu

o

(

va nhan xét nhan su, du kién phan cong cong tac (d6i véi bd nhiém cép pho); bién
ban céc cudc hop, bién ban kiém phiéu tai cac budc trong quy trinh.

2. So yéu 1y lich (theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/0D-BNV ngay 06/01/2008 cua B truong Bo Noi vu).

3. Chuong trinh céng tac cua vién chuc dugc dé nghi bd nhiém, b6 nhiém lai,
kéo dai thoi gian gifr chirc vu

4. Ban tuy nhan xét, danh gia cua vién chure.

5. Ban nh4n xét 03 nim c6ng tic gin nhét v& vién chirc cua tap thé lanh dao
don vi noi nhén sy dang cong tac.

6. Ban nhan xét d6i voi vién chic cua cac cip y (cdp uy truc tiép quan 1y
vién chirc)

7. Ban nhén xét cia Chi uy hodc T6 truong T dan phd noi vién chirc cu tra
(trong truong hop noi cu tru khong co Chi uy).

8. Ban ké khai tai san, thu nhép (theo mau quy dinh hién hanh ciia co quan
nha nuée cé tham quyén).
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9. Ban sao c6 chimg thuc cac vin bang tét nghiép (dai hoc, thac si, tién si),
chung chi vé trinh dd chuyén mon, nghiép vu, ly luén chinh tri, ngoai ngit, an ninh
- quéc phong (néu cd).

10. Gidy ching nhén sitc khoe do bénh vién da khoa huyén, quén, thi xa,
thanh phé thudc tinh trd 1én cap (con trong thoi han 06 thdng).

11. Nghi quyét ciia dang ty, hoi ddng trudong (néu cd).

VIII/ T6 chirc thue hién

Dé chuan bi va tb chirc thanh cong ké hoach thuc hién quy trinh bb nhiém, bo
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan li cac don vi truc thuge
nhiém ky mdi, Hiéu truong Truong DHSP yéu cau:

1. Phong T chitc - Hanh chinh trién khai cho céc don vi tryc thuge hoan
thién ho so danh gié, nhan xét vién chirc lanh dao, quan 1i truwéc ngay 06/03/2020.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh phéi hop cc don vi to chite cc hoi nghi, giri
ho so nhan sy vé Truong DHSP trwde ngay 20/3/2020.

3. Phong T6 chirc - Hanh chinh chu tri, phdi hop véi Van phong Dang uy
Truong DHSP giam st cac bude trong quy trinh nhan sy, thdm dinh hé so nhan su
ding theo quy dinh va trinh c4p c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh truwée ngay
27/3/2020.

Trong qua trinh trién khai, thuc hién néu’ cd van dé vudng mic, dé nghi bao
céo Hi¢u trudng Truong DHSP (qua Phong T6 chikc - Hanh chinh) va Bi thu Dang
uy Truong PHSP (qua Vin phong Pang uy Truong DHSP) xem xét, giai quyét.

Tran trong./. AL
Noi nhin:

- Nhu trén;

- Pai hoc Pa Ning (dé bao céo);
- bang uy Truong DHSP;

- Ban Giam hiéu Truong DHSP;

- Bi thur cac chi bo (dé phdi hop)
- Luu: VT.
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