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BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

BO VANHOA, THE THAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DU LICH Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 33/2018/TT-BVHTTDL Ha Ngi, ngay 15 thang 10 néim 2018
THONG TU

Quy dinh vé hoat déng thu vién luu ddng va luin chuyén tai li¢u

Can cir Phap lénh Thu vién ngay 28 thang 12 nam 2000;

Cdn cir Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 06 thang 8 ndm 2002 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh Phdp 1énh Thir vién;

Cdn cir Nghi dinh s0 79/2017/NP-CP ngay 17 thang 7 nam 2017 ciia Chinh
phil quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia BS Vin héa,
Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi cua Vu truéng Vu Thur vién;

B§ truémg B3 Viin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh vé
hoat dgng thu vién heu dong va luan chuyén tai liéu,

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tuong ip dung

1. Théng tw nay quy dinh vé hoat dong thw vién luu déng va luan chuyén tai
lidu, trach nhiém ctia cdc td chirc, cé nhan c6 lién quan dén hoat dong thw vién luu
dong va luan chuyén tai liéu.

2. Thong tu nay ap dung dbi véi cac thu vién va t chirc, c4 nhan tham gia hoat
dong thu vién luu dong va luan chuyén tai liéu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu nay, céc tir ngit dudi diy dwoc hiéu nhu sau;

1. Hoat dong thu vién luu dong 1a hoat dong phuc vu ngoai tru s cta thu vién
duoc trién khai bang viéc sit dung cic trang thiét bi va phuong tién vin tai nhim
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cung cﬁp tal liéu va cac san phflm, dich vu thu vién mot cach chi dong, truc tiép
cho nguo1 sir dung.

2. Ludn chuyén tai liéu 1a hoat dong phuc vu ngoai tru s& cla thu vién duoc
trién khai bing viéc van chuyén sach, béo va tai liéu khac cta thu vién dén mot thu
vién hoic diém cé phuc vu sach, bao khac (sau day goi la diém luén chuyén) nhém
phuc vu ngudi sir dung.

Dié¢u 3. Nguyén tic hoat dong thu vién luu déng va luin chuyén tai lieu

1. Tuan thi quy tic, quy trinh nghiép vu thu vién va cac quy dinh ctia phap
luat co lién quan.

2. Dédm bao an toan vé con ngudi va tai sén ciia thu vién.

3. Chu dong, kip thoi, linh hoat; ddm bao cung cz‘ip co ho1 tiép can van tai liéu,
xay dung khong gian doc, phuc vu nhu cau hoc tap, nghién ciu va giai tri cho moi
d61 tuomg, dic biét 1a thiéu nhi, ngudi cao tudi va ngudi khuyét tit,

4. Ung dung céng nghé théng tin va cic dich vu thu vién dién tir nhim ning
cao chat luong, dap img nhu cau clia ngudi st dung.

5. C6 su phoi hop gifta thu vién va céc co quan lién quan nhim chia sé va phat
huy hiéu qua ngudn luc, tién ich cho ngudi sit dung.

Piéu 4. Cic yéu té dam bao cho hoat déng thu vién luu dong va luan chuyén
tai liéu

1. Tai liéu phuc vu hoat dong thr vién luu ddng va ludn chuyén duoc liy tir
von tai liéu cuia thu vién.

2. Ngudn nhén luc tham gia hoat d6ng thu vién luu dong va ludn chuyén tai lidu:

a) Puoc bd tri trong tdng s6 nhin lwe ciia thy vién va ddi ngll cong tac vién,

b) Nguoi tham gia phai co kinh nghiém trong hoat dong thu vién luu dong va
ludn chuyén tai liéu;

¢) M3i dot phuc vu hru déng phai c6 it nhat 03 ngudi tham gia bao gom: 01 ngudi
van hanh phuong tién va 02 nhan vién thu vién;

d) Mdi dot luan chuyén tai liéu phai c6 it nhat 01 ngudi tham gia; riéng ddi véi
thur vién cAp tinh, m3i dot luan chuyén phai c6 it nhit 02 ngudi tham gia;

d) Nguoi tham gia hoat dong thu vién luu dong, luan chuyén tai liéu duoc
hudng ché d6 cbng tac phi, cic ché d6 khac theo quy dinh ciia phap lut.

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vi



38 CONG BAO/S5 1067 + 1068/Ngay 01-12-2018

3. Nguon kinh phi cho hoat dong thu vién luu dong va luin chuyén tai lidu;

a) Ngén séch nha nudc chi cho hoat d6ng thu vién hang nim dwoc cip c6 thim
quyén phé duyét;

b) Chuong trinh, du 4n clia Nha nude, t6 chirc, c4 nhin c6 lién quan dén linh
vuc thu vién,

c¢) Tai tro, vién tro hop phap cua cac t chirc, ca nhin trong va ngoal nudc;

d) Ngudn x3 hoi héa va cac ngudn thu hop phép khic.

4. Trang thiét bi, phuong tién cho hoat dong thu vién lvu dong hodc luan
chuyén tai liéu cén ctr theo yéu cau clia timg nhiém vu. B6i véi hoat déng thu vién
lru d6ng, trang thiét bi, phuong tién bao gém:

a) Xe 6t0, thuyén, xe diy hoic cic phuong tién van tii khic tuy theo didu kién
cua thu vién; bang ron, cd, khiu hi€u va cac phuong tién phuc vu cho hoat dong
tuyén truyén,;

b) My tinh c6 két ni internet, may chiéu, may 4nh, my quay phim, may phat
dién, hé thong 4m thanh, dén chiéu sang va cac trang thiét bj hd tro khéc.

Chuong II
QUY PINH CU THE

Pic¢u 5. Hoat dong thu vién luu déng

1. Lua chon, bd sung ta1 hiéu:

a) Khao sat nhu cAu cua nguoi sir dung trén dia ban, wu tién ta1 héu phuc vu
phat trién kinh té, vin héa, x3 hoi ctia dia phuong, tai liéu phuc vu thiéu nhi, ngudi
cao tudi, ngudi khuyét tat, tai liéu phuc vu ddng bao dan tdc thiéu sb;

b) BS sung tai liéu phuc vu bang cac hinh thirc mua, trao ddi, nhin biéu ting;

¢) Pam bo ¢6 it nhat 03 ban tré 18n vé6i 01 tén sach va khong thube dbi twong
14 tai lidu quy hiém cda thu vién.

2. Xir ly ta1 héu va t5 chirc bd may tra ciru theo quy dinh.

3. Cung cép céc dich vu thu vién:

a) T4 chirc khong gian doc, cung cap thong tin, tai liéu phuc vu doc tai chd;

b) Tur van sir dung cac nguodn tai liéu cia thu vién khi nguoi sir dung ¢6 nhu cau;

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 1067 + 1068/Ngay 01-12-2018 39

¢) Truy cap may tinh va intemet cOng cOng;

d) T chitc cac hoat dong khuyén doc;

d) Cac dich vu khac phu hop vdi chirc ning, nhiém vu cua thu vién theo quy
dinh cua phap luat.

4. Truyén thong, vin ddng:

a) X4y dung ké hoach va td chirc céc hoat dong truyén théng, vin dong gin
vo1 cac su kién ciia dat nude, ciia dia phuong va cac su kién khac cha thu vién theo
quy dinh cua phap luit;

b) Huéng dan phuong phap doc, tra ciru thong tin;

¢) Trung bay, trién 13m gidi thidu sach, & chirc ngay héi sich va vin héa doc,
cac cudc thi vé sach va cac hoat ddng van hoa khac;

d) Tuyén truyén, quang b4 vé thu vién va cic dich vu cta thu vién nhim thu
hat nguoi sir dung.

5. Tong két, danh gi4 hoat dong:

a) Kiém ké s6 luong, thong ké tai liéu bi hu hai, bi mat dé ¢6 phwong an phuc
che, thanh loc tai liéu theo quy dinh. Tai1 liéu b1 hw hai khéng con kha ning phuc
ché hodc bi mét dugc dwa vio danh muc tai liéu thw vién d& nghi thanh loc theo
quy dinh cia phap luat;

b) Thuc hién théng k&, déinh gid hiéu qua phuc vu bao gdm: luot ngudi duoc
phuc vu, luot tai liu dwa ra phuc vu va cac chi tiéu khac theo Mau s6 01 quy dinh
tal Phu luc kém theo Thong tu nay.

Dié¢u 6. Luéin chuyén tai liéu

1. Lua chon dia diém luan chuyén, wu tién dbi véi cac diém xa trung tam, diém
c6 thu vién huyén, xa gip kho khin vé vbn tai liéu hodc ngudi din cé nhu cau st
dung tai liéu cao.

2. Lwa chon, b sung tai liéu:

a) Khao sat nhu ciu ctia nguol sit dung trén dia ban, uu tién tai1 Liéu phuc vu
phat trién kinh té, vin héa, x3 hoi ctia dia phuong, tai liéu phuc vu thiéu nhi, ngudi
khuyét tat, tai lidu phuc vu ddng bio dén tdc thiéu so;

b) B4 sung tai 1iéu phuc vu bing céc hinh thirc mua, trao d6i, nhan biéu ting;

¢) Pam bio c6 it nhit 03 ban tré 18n véi 01 tén séch va khéng thude dbi twong
la tai liéu quy hiém cla thu vién,

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



40 CONG BAO/SS 1067 + 1068/Ngay 01-12-2018

d) Tuy theo s luong ban séch dwoc lusn chuyén, thoi gian ludn chuyén tai liéu
nhiéu nhit 14 06 thang dbi v6i 01 diém luan chuyén.

3. Sau khi ban giao tai liéu cho diém luan chuyén, thu vién ¢6 trach nhiém:

a) Lap bién ban ban giao tai liéu ludn chuyén theo Mau sb 02 quy dinh tai Phu
luc kém theo Théng tw nay; cung cip danh muc tai liéu d ban giao cho ngudi phu
trach diém ludn chuyén;

b) Hudéng din cho nhén vién tai diém luin chuyén v& phuong phép tb chirc tai lidu;

¢) Yéu ciu nhin vién tai diém ludn chuyén théng k& luot ngudi dén st dung,
luot tai liéu luan chuyén duwoc phuc vu va nhu ciu cla nguol st dung dbi véi cac
tai liéu.

4. Tong két, danh gia hoat ddng luan chuyén:

a) Kiém ké s6 luong, thong ké tai liéu bi hw hai, bi mit 4 c6 phuong 4n phuc
ché, thanh loc tai liéu theo quy dinh. Tai liéu bj hu hai khong con khé ning phuc
ché hoic bi mét duoc dua vio danh muc tai liéu thu vién d& nghi thanh loc theo
quy dinh cta phap luat,;

b) Thu thip bo cdo vé hiéu qua sit dung tai lidu ludn chuyén cta diém luan
chuyén theo ndi dung quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu ndy va xay dung danh muc
cac tai liéu du kién s& ludn chuyén tiép theo.

Pi¢u 7. Trach nhiém caa thu vién trong hoat dong thu vién luu déng va
luiin chuyén tai liéu

1. Xay dung ké hoach phu hgp voi nhu cu, diéu kién lao dbng, hoc tap va sinh
hoat ctia ngudi dan, uu tién ving siu, viing xa, ving c6 didu kién kinh té - x3 hoi
kho khin va dic biét kho khin, trinh co quan chd quan phé duyét va td chirc thuc
hién sau khi duogc phé duyét.

2. Chu ddng phéi hop véi céc co quan cé lién quan td chirc hoat dong thu vién
Iwu déng va luan chuyén tai lidu theo quy dinh tai Théng tu nay.

3. Thue hién béo céo dinh ky, hang ndm va bio cdo d6t xuit vé tinh hinh hoat
ddng thu vién lwu dong va luin chuyén tai liéu cho co quan chil quin va co quan
quén 1y nha nuéc vé thur vién theo quy dinh chia phép luét.

4. Huy d6ng ngudn x3 hdi héa nhim ting cuong ngudn luc cho hoat déng thu

- A A 5 A A N
vién luu dong va luan chuyén tai Ligu.
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5. Quan ly nhan lyc, tai chinh, tai san cla thu vién trong qua trinh hoat dong.
Thue hién bao quan tai lidu, kiém ké, théng k& tai san sau mdi dot phuc vu.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 8. Trach nhiém cia t6 chirc, ci nhan tham gia hoat déng thu vién luu
ddng va luin chuyén tai li¢u

1. Chﬁp hanh nd1 quy, quy dinh cia thu vién va quy dinh ctua phap luat.

2. Tham gia béo quan von tai liéu va cac thiét bi thw vién theo quy dinh.

3. Tb chirc, ¢4 nhén tiép nhin hoat ddng phuc vu luu ddng va luin chuyén tai
l1€u, ngoai viéc chép hanh quy dinh tai cic khoan 1 va 2 Piéu nay, ¢6 trach nhiém:

a) B6 tri dia diém, d4m b4o an ninh, trat tw an toan x3 héi;

b) Phéi hop va1 thu vién trong viéc trién khai c4c hoat dong phuc vu nguoi
st dung;

¢) Sau khi nhan tai liéu luin chuyén phai trién khai cac hoat déng phuc vu

nguoi st dung, thong ké két qua phuc vu theo quy dinh.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. T chirc thuc hién

1. Vu Thu vién 6 trach nhiém t6 chire thue hién, hudng din va kiém tra viéc
thuc hién Thong tu nay.

2. Thu vién va cac co quan, td chirc co lién quan cidn cu chirc ndng, nhiém vu
duoc giao c6 trach nhiém t6 chirc thue hién Théng tu nay.

Diéu 10. Hiéu huc thi hanh

Théng tw nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay 01 thang 12 nim 2018.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé van dé phat sinh, vudng mic, cc co quan, t8
chirc, ca nhan phan anh kip thoi vé B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu Thu
vién) dé stra dbi, bb sung cho phu hop./.

BQ TRUONG

Nguyén Ngoc Thién
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PHU LUC
(Kém theo Thong tw s6 33/2018/TT-BVHTTDL ngay 15 thdng 10 ndm 2018
ciia Bé truémg Bé Viin hba, Thé thao va Du lich)

Mius6 01 | Phiéu ghi chép lich trinh hoat ddng thu vién luu déng

Mius6 02 | Bién bén ban giao tai liéu lusn chuyén
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Mau 50 01. Phiéu ghi chép lich trinh hoat déng thu vién lwu déng niim

TEN CO QUAN CHU QUAN... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN THU VIEN... DPéc lip - Tu do - Hanh phic
Thoi gian | Dia diém phuc Tfmg $0 luot Téng $0 bn Téng s6 luot | Luot sit dung | Luot nguéi | Ghi
vu hru dong' | ngudiduge | sichmang | tailigudugc | mdytink/ | thamgia | chi
phucvi’ | diphucvu’ | phucvu’ | truycip | cichoat
internet’ | dong khac*
Ngay/thing
Ngay/thang
A A

Tong cong

" Ghi tén dia diem ma thu vién dén phuc wy;
* Ghi sb Iwot nguoi duoc sir dung i ligu va cdc dich vu ctia hoat déng thir vién lwu dong,

3 Ghi tdng 56 bén sach th vién mang i phuc v,

* Ghi sd luot tai lidu duoc sit dung trong 01 dot phuc wy;
5 Ghi s& ot ngudi sir dung méy tintruy cfp intemet trong qué trinh phuc vuy;
8 Ghi 50 lurgt nguoi tham gia cac hoat ddng khac cira thr vién hwu dong nlur: chiéu phim, to chire cac sy kién vin hoa....

810Z-Z1-10 A23BN/8901 + L9011 98/0Vd DNQD
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Mau s6 02. Bién ban ban giao tai liéu luan chuyén

TEN CO QUAN CHU QUAN..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN THU VIEN... Déc Iap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO TAI LIEU LUAN CHUYEN

Hom nay, ngay......... thang........ nim....... tal.......... d3 tién hanh ban giao sach
luan chuyén cho..............

1. Thanh phén
BEN GIAO:

BEN NHAN:

* Ngudi phu trach diém nhén uin chuy@n..........cooooooooooeeeeeeeee.

- Téng sb tén sach:................... tén sach.

- Tong sb ban séch:.................. cudn (cé danh muc kém theo).

- Céc tai lidu khic (néu co):

Bién ban nay dugc lam thanh 02 ban, Thu vién..... gift 01 ban va nguol phu
trach diém ludn chuyén.... giit 01 ban./.

DAI DIEN BEN GIAO DPAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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