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BO VAN HOA, THE THAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DU LICH

Sb: 13/2008/QP-BVHTTDL

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 10 thang 3 ndm 2008

QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy ché miu t6 chirc va hoat dong
thu vién trudng dai hoc

BO TRUONG BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cwr Phap lénh Thu vién ngay 28
thang 12 nam 2002;

Can cir Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP
ngay 06 thang 8 nam 2002 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh Phadp lénh
Thue vién,

Can cir Nghi dinh s6 185/2007/NP-CP
ngay 25 thang 12 nam 2007 cua Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chirc ctia BS Vin héa,
Thé thao va Du lich,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Thu
vién, Vu trucng Vu Té chirc cén bg,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét

dinh nay Quy ché mau vé to chirc va hoa

dong cua thu vién trudng dai hoc.

ThuVienPhapLuat.com

WWW,

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi

&

hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Céng:
bo. Nhimg quy dinh trudc day trai voic
Quyét dinh nay déu bi bai bo.

+84-8-3

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng:
Vu Thu vién, Vu trudng Vu T6 chirc cart,
bd, Giam ddc dai hoc, hoc vién, Hiéw
trudng truong dai hoc, cao d:?ing va t§
chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUGNG

Hoang Tué4n Anh
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QUY CHE MAU
vé to chirc va hoat déng Thur vién truwong Pai hoc
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 13/2008/QD-BVHTTDL
ngay 10 thang 3 nam 2008 ciia BS truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich)

Chuong I
NHUNG QUY BINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi
tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé td chire,
hoat d0ng va co s& vit chit cua thu vién
truong dai hoc.

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi thu
vién cac dai hoc, hoc vién, trudong dai
hoc, cao ding cong lap, ngoai cong 1ap
(sau ddy goi chung la truong dai hoc)
trong ca nudc.

3. Quy ché nay khong ap dung doi véi
thu vién cac truomg dai hoc ¢é von dau
tu nudc ngoai.

oA n . . . n
Pieu 2. Tén goi cua thu vién

Tén goi cua thu vién trudng dai hoc
dugc quy dinh nhu sau: Thu vién + tén
tredng dai hoc

Thu vién bao gom: Thu vién, trung
tdm thoéng tin thu vién, trung tdm hoc
liéu cac truong dai hoc thanh lap va dang
ky hoat ddng theo cac quy dinh cua phap
luat vé thu vién.

. A r - ‘A 5 A
Piéu 3. Chirc nang, nhiém vu va quyén
han cua thu vién

1. Thu vién truong dai hoc co chirc
nang phuc vu hoat dong giang day, hoc
tap, ddo tao, nghién ctru khoa hoc, trién
khai ng dung tién bo khoa hoc cong
nghé va quan ly cua nha truong 1:hc")ngE
qua viéc sur dung, khai thac céc loai tﬁE
liéu c6 trong thu vién (tai li€u chép tayg_
in, sao chup, khéc trén moi chét liéu, ta.§
liéu dién tir, mang Internet...).

ThuVie

2. Thu vién truong dai hoc c6 nhit
nhiém vu sau day:

684 * wiS:

a) Tham muu giup giam ddc, hiélE
trudng trudng dai hoc (sau day goi chﬁné
1a hiéu truong) xay dung quy hoach, k@é
hoach hoat dong dai han va ngén han cuz
thu vién; td chic diéu phéi toan bd h@
théng théng tin, tur liéu, thu vién tron§

nha truong; z

b) Bd sung, phat trién ngudn lyc théng
tin trong nudc va nudc ngoai dap ung
nhu ciu giang day, hoc tap, nghién ciru
khoa hoc va chuyén giao cong nghé cia
nha truong; thu nhéan cédc tai liéu do nha
trudng xuit ban, cic cong trinh nghién
ciru khoa hoc da dugc nghiém thu, tai
liéu hdi thao, khoa luan, Iuin van thac
sy, ludn 4n tién sy cia can bd, giing
vién, sinh vién, hoc vién, chuong trinh
dao tao, gido trinh, tap bai gidng va cac
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dang tai liéu khac cuia nha trudng, cac 4n
phim tai trg, biéu tang, tai liéu trao doi
gitra cac thu vién;

¢) T6 chuc xur ly, sip xép, luu trix,
bao quan, quan ly tai liéu; xay dung hé
théng tra ctru thich hop; thiét 1ap mang
luéi truy nhip va tim kiém thong tin tu
d6ng hoda; xdy dung cac co s& dir liéu;
bién soan, xudt ban cic 4n pham thong
tin theo quy dinh cia phap luét;

d) Té chuc phuc vu, huéng dén cho
ban doc khai thac, tim kiém, sir dung
hiéu qua ngu(’in tai liéu va cac san phﬁm
dich vu théng tin - thu vién thong qua
cac hinh thirc phuc vu cta thu vién phu
hop véi quy dinh cua phap luét;

d) Nghién clru, ing dung thanh tuu
khoa hoc céng nghé tién tién va cong
nghé thong tin vao cong tac thu vién;

e) Xay dung quy hoach, ké hoach, t6
chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vy,
ngoai ngir, tin hoc cho can bd thu vién dé
phat trién ngudn nhan lyc c6 chét lugng
nhdm ning cao hiéu qua cdng tac;

g) T chirc, quan 1y can bo, tai san
theo sy phan cdp cua hiéu trudng; bao
quén, kiém ké dinh ky von tai ligu, co s&
vét chit k¥ thut va tai san khéc cua thu
vién; tién hanh thanh loc ra khéi kho cac
tai liéu lac hau, hu nat theo quy dinh cua
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich;

h) Thuc hién bdo cdo tinh hinh hoat
dong hang nam va bao cdo dot xuat khi

¢ yéu cau clia Bo Gido duc va Pao tao,
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung
wong hodc cac BJ, nganh chu quan.

3. Thu vién trueong dai hoc co quyén
han sau day:

a) Tham gia cac hdi nghé nghiép, cac
ho1 nghi, hoi thao khoa hoc vé thong tin
thu vién trong nudc va qudc té; lién ké't,E
hop tac v6i cac thu vién, t6 chirc ca nhérx
trong nuéc va nudc ngoai \:é tiép nh.g‘ing
tai trg, vién tro, trao d6i nguon luc thong
tin, kinh nghi€ém chuyén mén, tham giéz
cac mang thong tin phu hgp véi quy dint[g
cua nha trudong va cua phap luat;

84 *

b) T6 chirc cac hoat déng dich vuctf
thu phu hop véi quy dinh cta phap lua
va chirc nang nhiém vu dugc giao;

el: +84-873%
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luét va nd1 quy, quy ché cua thu vién. =

Piéu 4. Doi tugng phyuc vy cia thi¥

vién

béi tuong phuc vu chinh cua thu vién
truong dai hoc 1a can by quan ly, giang
vién, nhan vién, nghién ciru sinh, hoc
vién, sinh vién, hoc sinh, cidc nha nghién
ctru khoa hoc va chi dao san xuét; doanh
nghiép, doanh nhin va ngudi san xuit
thudc nha trudng. Néu c6 diéu kién, thu
vién truomg dai hoc co thé phuc vu dbi
trong ban doc ngoai nha truong va dugce
phép thu phi dich vu theo quy dinh.
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Chuong 11
TO CHUC VA HOAT bONG
CUA THU VIEN

Pieu 5. Co cau té chire cua thu vién

Thu vién truong dai hoc la mdt don vi
trong co cdu to chiic ciia truong dai hoc
¢o6 lanh dao thu vién va cac phong (hodc
t6) chuyén mén, nghiép vu.

1. Lanh dao thu vién:

Déi vai thu vién trudong dai hoc ¢6 tu
cach phap nhan thi c6 giam dbc va phé
giam dbc thu vién. Giam dbc thu vién
chiu trach nhiém trude hiéu trudng vé
hoat dong cua thu vién va viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao.

Phé gidm dbc thu vién gitp giam dbc
trong cong tac lanh dao thu vién, phu
trach mot hodc mét so linh vuc cong tac
do giam ddc phan coéng va chiu trach
nhiém truée giam doc vé cong viée duoc
phéan cong.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu

a) Can cr vao quy md, chirc nang va
nhiém vu dugc giao, thu vién truong dai
hoc ¢6 thé co cac phong chuyén mon,
nghi€p vu sau day:

- Phong B sung trao ddi c6 nhiém
vu xdy dung va bb sung von tai liéu,
thu nhén céac tai liéu quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

- Phong Xir 1y tai liéu c6 nhiém vu

thuc hién cac chu trinh, xtr 1y k§ thuat

von tai liéu xay dung cac co s¢ dir licu,
to chic hé thong tra clru theo ding yéu
cAu vé tiéu chuin nghiép vu thu vién.

- Phong Phuc vu ban doc c6 nhiém
vu cung cép cac dich vu va dap ing yéu
céu vé sir dung vdn tai liéu co trong hodc
ngoai thu vién thong qua viée trao doi
giita cac thu vién va hé thong cac phong
doc, phong mugn, phong tra ciru, phong
da phuong tién, td chirc kiém ké kho séch?3
theo quy dinh.

hapLuat

- Phong Bao quan tai liéu cé nhiém vuz
bao quéan vén tai liéu thu vién; chuyénz
dang tai liéu, tu sira, phuc ché tai liéu bi%
hu hong, rach nat trong qua trinh str dung®,
hoiic do cac nguyén nhan khéc.

- Phong Thong tin - Thu muc ¢6 nhi€m::

3845 668

. A l"\ ﬂ: ~ - =
vu xu ly va bién soan an pham thong tin*®
chon loc, thong tin chuyén dé, cic loai~
thu muc, hudng dan tra clru va t6 chire=

=]

cac hoat dong thong tin khac. £
=
- Phong Tin hoc c6 nhiém vu nghién

ciru va trién khai ng dung céng nghé
thong tin vao hoat dong thu vién, quan
tri mang va cac ph::’in mém tién ich, tham
gia vao qua trinh bao tri, bao dudng may
tinh va cac trang thiét bi hién dai khéc;
hd trg cho viéc sb hoa tai lidu va xudt
ban tai liéu dién tir.

- Phong Hanh chinh - Téng hop c6
nhiém vu thuc hién cac cong tac hanh
chinh; xay dung va thuc hién ké hoach
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tai chinh - ké toan, thdng ké, bao cdo,
cung Ung trang thiét bi cho hoat dong

thu vién.

b) Thur vién cé sb luong tai liéu va ban
doc khéng 16n, s6 lugng can bo it thi can
td chirc cic phong gdm nhiéu chic ning
gon nhe hop ly.

Piéu 6. Hoi dong thu vién

Tuy theo diéu kién va nhu cau cu thé
cta tirng trudng dai hoc, hiéu truong co
thé quyét dinh thanh 14p hoi ddng thu vién
ctia trrong minh dé thuc hién chirc nang
tu van vé nhiing céng viéc quan trong
cta thu vién. Hoi d6ng thu vién c6 chu
tich 1a mot thanh vién trong Ban Giam
hiéu. Thanh vién Ho1 déng thu vién bao
gbdm lanh dao cac khoa, phong, ban, va
mdt sd chuyén gia. Nhiém ky ciua Hoi
déng thu vién truong dai hoc 1a 5 nam.

Piéu 7. Nguoi lam cong tac thu vién

1. Ngudi lam cong tac thu vién duoc

nha trudng tao diéu kién thuan loi trong
hoc tip, bdi dudng ning cao trinh d6.

2. Viéc bo tri nguoi lam cong tac thu
vién phai cin ctr vao tiéu chuin nghiép
vy, chirc danh chuyén mon theo quy dinh
cua phap luit.

3. Hiéu trudng cac trudng dai hoc
quyét dinh sb lwong nhan su can thiét
dé dam bao cho thu vién thuc hién chirc
ndng, nhiém vu dugc giao ¢6 hiéu qua.

Piéu 8. Cac hoat dong cia thu vién

1. Hoat dong phat trién thu vién; hoat
dong vé chuyén mon, nghiép vu trong va
ngoai thu vién nhu: Bb sung, suu tam,
Iua chon va xiur ly tai liéu; t6 chirc céc
hdi nghi, hoi thao khoa hoc vé linh vuc
thu vién.

2. Bién soan cac ban thu muc va thu
muc chuyén dé, xdy dung co s& dir liéu
khai thdc mang Internet; t6 chirc cac kh
tur chon, gi6i thiéu va trién 1am séch bié
pht hop véi diéu kién cu thé ctia thu vidd

- A A ~ A 7 ﬁi‘
nham phuc vu tot nhét yéu cdu cliia nguos
doc.

Chuong 111
CO SO VAT CHAT VA KINH PHI
HOAT BONG CUA THU VIEN

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.Thu

Piéu 9. Co sd vat chét cua thu vién

1. Vén tai liu cua thw vién truong dap
hoc bao gdm cac vat mang tin dudi dang
vat chat: Tai lidu in trén gidy, tai liéu nghe
nhin va tai li€u dién tir, co s& dir liéu truc
tuyén dugc t6 chirc thanh cic kho phu
hop nhiam phuc vu nhu céu nguoi doc,
ngudi dung tin trong truong dai hoc.

2. Tru s¢ cua thu vién truong dai hoc

a) Tru s& cua thu vién cin dugc xay
dung theo dung tiéu chuén kién trtic va
phtl hop véi sy phét trién thu vién.

b) Dién tich kho cta thu vién duoc 4n
dinh theo tiéu chuin quy dinh tai Thong
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tu s6 56/2003/TT- BVHTT ngay 16 thang
9 nam 2003 cua B Van hoéa - Thong tin
huéng dan chi tiét vé diéu kién thanh lap
thu vién va tha tuc dang ky hoat dong
thu vién.

Piéu 10. Kinh phi hoat dong cua thu
vién

1. Ngudn kinh phi hoat dong cua thu
vién truong dai hoc bao gém:

a) Ngudn kinh phi dugc nha trudong
cip

- Kinh phi hoat dong thudng xuyén
theo ké hoach;

- Kinh phi dau tur xay dung co s ha
téng, mua sim trang thiét bi, von tai liéu
thu vién, itng dung cong nghé thong tin
va cac hoat ddng nghiép vu theo ké hoach
hang nam.

b) Ngudn kinh phi khac

- Nguén thu tir cac hoat dong dich
vu thu vién phu hop vdi quy dinh cua
phap ludt va chic nang nhiém' vu duoc
giao nhu: sao chup tai liéu, dich thuét,
cung cip thu muc theo chuyén dé, sir
dung mang thdng tin - thu vién; su dung
Internet, dich vu da phuong tién, 1€ phi
thé doc, thé muon, dao tao nguoi dung
tin, tién dén bu sach mat;

- Céc khoan tai trg, qua biéu, ting cla
cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc
theo quy dinh cua phap luét.

2. Kinh phi chi cho hoat déng thu
vién

a) Chi cho cac hoat dong nghiép vu
theo chirc nang, nhiém vu ké hoach da
dugc phé duyét nham bd sung tai liéu
phat trién ngudn luc thong tin, bdi dudng
can bo;

b) Chi mua sim trang thiét bi cong
nghé€, xdy dung co s& dit liéu, bién soan
thu muc, trién 1am, gio1 thi€u sach bao,
noi chuyén chuyén dé;

('D)

Thu‘ﬁeﬁ%hapLuatconl

¢) Chi cic hoat dong nghé nghiép
khac;
d) Chi dau tur xay dung co ban tru sd

thu vién;

d) Chi cac hoat dong dao tao, bdit
dudng can bd; cac hoat dong tham quan,w

W\W

&

khao sat thuc té & trong nudc va nuorqn
ngoai.

84-8-384

¢) Cac khoan chi tai cac diem a, b, ¢, d*.

Tel

d va e khoan nay thuc hién theo quy dinh

oft -

cuia phap ludt vé tai chinh - ké toan.

Piéu 11. Quan 1y co s& vat chat va‘%
kinh phi hoat dong cua thu vién

Ban lanh dao thu vién truong dai hoc
chiu trach nhiém quan ly co s¢ vat chat
duoc giao; sir dung ngudn kinh phi thude
thdm quyén phu hop vé&i quy dinh cua
trudng dai hoc va phap luat.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Té chirc thuc hién
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1. Hiu trudng cac truong dai hoc cin
cir vao Quy ché méu nay co trach nhiém
chi dao viéc xay dung, ban hanh quy ché
t6 chirc va hoat dong cua thu vién truong
minh va t& chirc thuc hién sau khi ban
hanh.

2. Khi can bo sung, stra ddi Quy ché

mau ndy, Vu truéng Vu Thu vién phdi
hop véi Vu truéng Vu Té chitc can bd
trinh B trudng BO Vin hoa, Thé thao va
Du lich xem xét, quyét dinh./.

BO TRUONG

Hoang Tuén Anh

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



