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_PATHOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - T do - Hanh phiic
S6: 44 /QD-PHSP Pa Nang, ngay 14 thang 9 ném 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bd sung tai liéu

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM

Can cir Phap lénh Thu vién s 31/2000/PL-UBTVQHI10, ngay 28/12/2000;

Can cir Nghi dinh s6 32/CP ngay 04 thang 4 ndm 1994 cta Thu tuéng Chinh
phii vé viéc thanh lap Pai hoc Pa Néng;

Cin cir Quyét dinh s 13/2008/QD—BVHTTDL ngay 10 théng 03 ném 2008
clia B§ Vin héa, Thé thao va Du lich v& viéc ban hanh quy ché méu tb chirc va
hoat dong thu vién truong dai hoc;

Cin cir Thong tu s6 18/2014/TT- -BVHTTDL, ngay 08 thang 12 nam 2014
ctia B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc Quy dinh vé hoat djng chuyén mon,
nghiép vu cua thur vién;

Cén cr Thong tu s6 56/2003/TT -BVHTT, ngay 16 thang 09 ndm 2003 cua
B¢ Vin héa — Théng tin huéng dan chi tiét vé diéu kién thanh lap thu vién va tha
tuc dang ky hoat dong thu vién;

Cin cir Quyét dinh s6: 05/TCCB ngdy 06 thang 01 nam 1996 ciia Giam déc
DPai hoc Pa Nang vé Co cau, td chirc Truong Pai hoc Su pham;

Xét dé nghi cua T trudng T6 Thur vién,
' QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé& Quy dinh vé viéc bd sung tai
liéu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Cac 6ng (ba) Trudng céc Phong chic ning, TH tryc thudc va Thu
trudng céc don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./. V—

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- BGH (dé biét);
- Luu VT.
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DAl HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Doc lip - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH VE VIEC BO SUNG TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:54&/0P-DHSP ngay 1%/.3/2018 cia
Hiéu truémg Truomg Pai hoc Su pham — Dai hoc Pa Néng)
Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Phwrong thirc b sung

1. Mua: Chu yéu tir ngudn kinh phi ctia Trudong;

2. Nhén biéu ting: Tir céc td chirc, ca nhan trong va ngoai Trudong;

3. Nhaén tai liéu theo phuong thirc Iuu chiéu: tai liéu ndi sinh cia Trudng.

Diéu 2. Loai tai liéu bd sung

1. Tai lidu in: sach, bao, tap chi, ky yéu hoi nghi, hdi théo;

2. Tai liéu nghe nhin: dia CD-ROM, VCD, DVD;

3. Tai liéu ndi sinh (ban in va ban dién tir): ludn 4n, ludn vin, & tai nghién
ctru khoa hoc, gido trinh tai liéu giang day;

4. Tai liéu dién tir: E-books, cac bd suru tép, tap chi dién tir, co s& dit ligu truc
tuyén, khéa luan.

Chuong 11
CHINH SACH BO SUNG

Pidu 3. Poi voi tai ligu mua

1. B4 sung theo chuong trinh do tao: Dya vao co s dir li¢u gido trinh, tai
liéu tham khao do Phong Dao tao va cac Khoa xay dung, can by Thu vién ra soat
va lap danh muc d& nghi bd sung tai liéu. Viée bd sung s& dugc uru tién nhu sau:

a) Tai liéu phuc vu céc nganh dao tao chuong trinh chét lugng cao;

b) Tai liéu phuc vu céc nganh chuan bj danh gié chuong trinh dao tao;

c¢) Tai liéu cac mon chung;

d) Tai liéu phuc vu chuong trinh dao tao chinh quy;

e) Tai liéu phuc vu chuong trinh dao tao sau dai hoc;

f) Tai liéu phuc vu nghién ciru;

g) Tai liéu phuc vu van hoéa doc.

2. Bb sung theo yéu cau: Dé phuc vu cdng tac giang day, nghién ciru va hoc
tap, Khoa guri “Phiéu yéu ciu tai liéu” cé x4c nhan cia trudng khoa cho Thu vién.
Can bo Thu vién cén cir vao tai liéu yéu clu, kiém tra, ra soat va 1ap danh myc dé
nghi bd sung tai liéu;

3. B sung truc tiép: Cén bd, giang vién c6 thé tryc tiép bé sung cac loai gido



trinh, tai liéu tham khao do cén b, giang vién 12 tc gia;
4. An phim dinh ky (Bio, tap chi): b6 sung theo quy hodc nim;

5.86 lugng bd sung: Tuy theo loai tai liéu va muc dich st dung, s6 lugng tai
liéu dugc bd sung nhu sau:

a) Gido trinh: 30% s6 luong ngudi hoc/1 tai lidu;

b) Tai li¢u chuyén khao: 03 cubn/1 tai liéu;

c) Tai li¢u tham khao, tir dién: 01 cudn/1 tai licu.

Diéu 4. D6i véi tai li¢u nhan bidu ting

1. Tai liéu nhan ting tir cac td chirc, ca nhan trong va ngoai Truong: Thu
vién lam thu tyc tiép nhan, ky gidy x4c nhan va thanh toan phi van chuyén (néu
co);

2. Thu vién chon, bién muc va xir Iy nhing tai liéu pht hgp véi nhu ciu ban
doc cta Trudng.

Dicu 5. Doi véi tai liéu ndi sinh

1. Luén an, ludn vian

Sau khi bao v€ trong vong 30 ngay, nghién ciru sinh hoic hoc vién cao hoc
ndp luén 4n, ludn vin (1 ban in va 1 ban dién tir) cho Thu vién, Thu vién ky xéc
nhédn da hoan thanh thu tuc;

2. Pé tai nghién ctru khoa hoc, gido trinh, tai liu gidng day da dugc Trudng
nghiém thu:

a) Pé tai nghién ciru khoa hoc: Sau khi dugc nghiém thu, cén b, giang vién
ndp ca ban in va ban dién tir cho Phong Khoa hoc va Hop tic Quéc té. Phong
Khoa hoc va Hop tic Quéc té ban giao cho Thu vién 1 ban in;

b) Déi véi gido trinh, tai liéu chuyén khao:

- Sau khi dugc nghiém thu, can b, giang vién ndp ca ban in va ban dién tr
cho Phong Khoa hoc va Hop tac Quéc té. Phong Khoa hoc va Hop tac Quéc té
ban giao cho Thu vién 1 ban in va ban dién tir (kém theo bién ban ban giao);

- D6i véi tai lidu duge tac gia tu in:

+ Np Thu vién luu chiéu: 05 ban/tai lidu;

+ Gido trinh: Thu vién mua véi sb lugng theo ty 18 50% nhu cau ngudi hoc/1l
tai liéu;

+ Tai liéu chuyén khao: Thu vién mua 10 cudn/1 tai lidu.

3. Khoa luén

Sau khi bao v¢ trong vong 15 ngay, sinh vién ndp khéa luin theo 16p (ban
dién tir c6 ban in dé d6i chiéu) cho Thu vién;

4. Tap chi khoa hoc, thong tin khoa hoc, ky yéu hoi nghi, héi thao

a) Tap chi khoa hoc, thong tin khoa hoc: Phong Khoa hoc va Hop tac Quéc
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té chuyén ba'lx} in cho Thu vién sau khi tai liéu dwoc xuit ban. S& lugng: 02 ban;

b) Ky yéu héi nghj, hoi thao: Céc don vi té chire hdi nghi, héi thao chuyén
truc tiép ban in ky yéu, tai liéu hoi nghi, hi thao cho Thu vién. S6 lugng: 01 ban.

Diéu 6. Ddi véi sach dién tir (E-book) va Co sé dir lidu

1. Phuong thirc bd sung

Sach dién tir thudng duoc cac nha cung cép giGi thiéu dén céc thur vién theo
hinh thirc d3t mua quyén truy cip timg cuén sich dién tir, mét b suu tap sich
dién tir hodc co s& dir liéu toan vin truc tuyén vé mot hodc nhiéu linh vuc nhét
dinh. Quy trinh b6 sung sach dién tir giéng nhu quy trinh bé sung tai liéu in. Thu
vién 13p ké hoach phit trién dai han ngudn tai lidu ndy duéi sy chi dao ciia Hidu
trudng.

2. Tiéu chudn lya chon: cin chi y nhimg van dé sau:

a) Gidy phép, didu khoan va didu kién sir dung;

b) Gid ca ban dién tir so v6i ban in (néu c6);

¢) S& hitu tri tug;

d) Téc 46 truy cép, truy cdp dong thoi, sb luong truy cép...;

e) Ho trg k¥ thudt va tap huén sir dung.

Chwong ITI
QUY PINH BO SUNG

Diéu 7. Ngin sach b sung tai liéu cho Thw vién

Kinh phi b sung hang nim dwa vao ké hoach ngén sach cia Nha truong.

Diéu 8. Phuwong thirc bd sung tai lidu in, dién tir

‘Hang nim, Thu vién s& tién hanh bd sung tai lidu theo 2 dot.

1. Budc 1:

- Pau hoc ky, Thur vién lya chon tai lidu tir D& cuong mén hoc clia giang
vién, 14p danh muc ti liéu con thiéu, cin bd sung va giri danh muyc tai liéu dén
cac Khoa;

- Thu vién giri danh muyc tai liéu méi tir nha xuét ban, céng ty phéat hanh sach
dén cac Khoa (i kém danh myc 13 vén ban d nghi va huéng dén tir Thu vién);

- Can bo giang day ¢ cdc Khoa, Phong c6 tai liéu clia minh cén bd sung vao
Thu vién dé 1am tai lidu giang day;

- Can b, gidng vién, sinh vién c6 nhu cdu dé xuét tai lidu dé bd sung vao
Thu vién.

2. Budc 2:

- Khoa l3p danh muyc tai liéu can bd sung, d& xuit sb luong va c6 xac nhan
ctia truéng khoa giri vé& Thu vién sau 10 ngay (ké tir ngay Thu vién gui danh muc);

- Thu vién chuyén danh muc tai liéu ctia cac Khoa cho phong Pao tao. Phong
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Dao tao kiém tra va xac nhén céc tai ligu c6 trong chuong trinh giang day;

- Thu vién kiém tra trung céc tai liéu trén phin mém quan ly thu vién, dé
X}u‘u thay thé, bd sung thém nhimg tai liéu hu héng hogic khéng di dap tmg nhu
cau hoc cua sinh vién.

3. Bude 3:

- Thanh 1p héi dong thim dinh b sung tai lidu, bao gdém: Ban giam hiéu,
phong Pao tao, phong Ké hoach Tai chinh, phong Co s& vit chit, phong T chirc
— Hanh chinh, phong Khoa hoc va Hop téc quéc té, Thu vién va cac Khoa;

- Hoi dong thim dinh xéc dinh:

+ Tai liéu can bd sung;

+ Loai hinh tai liéu (tai liéu in hogic dién tir);

+86 lugng tai liéu;

+ Ngéan sach theo ké hoach danh cho Thur vién;

- Hoi ddng ra két ludn nhimg tai liéu cin bd sung cho Thu vién.

4. Budc 4:

- Thu vién I3p lai danh myc tai ligu theo két luén ctia Hoi ddng thim dinh;

- Thu vién chuyén danh myc cho phong Co s& vét chat tién hanh thu tuc mua.

Chuong IV
TO CHUC THY'C HIEN

Diéu 9. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban h3
quy dinh truéc day trai v6i quy dinh nay déu bai bo.

Dicu 10. T chirc thyre hién

1. Thu vién c6 nhiém vy theo déi, cip nhit, giam sat viéc thyuc hién dinh
bd sung tai lidu va bo cao v6i Ban gism hidu Nha trudong higu qua sir dung tai
liéu méi hoc ky.

2. Phong Co s& Vit cht lam thu tuc dit mua tai liéu cho Thu vién.

3. Phong Ké hoach Tai chinh 1am thi tuc thanh toén theo quy dinh.

4. Cac Khoa c6 trach nhiém véi viéc dit mua tai liéu.

5. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phét sinh khé khin, vuéng méc, céc don
vi phén 4nh kip thoi vé Thu vién dé bao céo Hiéu trudng xem xét, quyét dj_nh./.l‘—"’
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